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) BO CONG AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG AN TP. HO CHi MINH DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:3225/TB-CATP-ANCTNB TP. H6 Chi Minh, ngayt thdng £ nam 2025
THONG BAO

Vé viéc huwéng din thye hién cong tac bao vé bi mat nha nuéc
trong qua trinh sip xép t6 chirc bd may ciia hé thong chinh tri
trén dia ban Thanh pho Ho Chi Minh

Thyc hién Chi thi s6 04/CT-UBND ngay 18/4/2025 ctia Uy ban nhan dén
Thanh phé vé tang cudng quan ly cong tac van thu, luu trit trong qué trinh sip xép
to chirc bd may ctia hé théng chinh tri theo Két luan sé 127-KL/TW ngay 28 thang
02 ndm 2025 ctia B Chinh tri tai Thanh phé H6 Chi Minh.

Pé dam béo quan ly an toan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc (BMNN) va
phong ngira 16, mat BMNN trong qua trinh sap xép t6 chire bd may ctia hé thong
chinh tri trén dia ban Thanh phd; Céng an Thanh phé théng bao huéng dan thuc
hién cong tac bao vé BMNN nhu sau:

1. Thi truéng cac co quan, to chire, dia phuong chi dao cac don vi truc thudce
t6 chic @ tong ra sodt, théng ké toan bo tai lidu, vat chira BMNN' ctia don vi dang
luu trit, bao quan; @ tién hanh dénh gia, phan loai timg tai liéu, vt chira BMNN dé
thyc hién quy trinh gia han, giai mat, ban giao, luu trit, tiéu hity theo quy dinh; @
t6 chiic thu hdi tai liéu, vat chira BMNN va ky cam két bao vé BMNN déi véi
ngudi duge phin cong quan ly BMNN théi viée, chuyén cong tac, nghi huu, tir trin
hodc vi ly do khac ma khéng dugc phan cong tiép tuc quan Iy BMNN; @ kip thoi
trao dbi, phéi hgp Cong an Thanh phd khi phét hién 16, mat BMNN, vi pham lién
quan cdng tac bao vé BMNN trong qué trinh thuc hién theo quy dinh Piéu 25 Luét
Bao vé BMNN.

Ddi véi cac tai litu BMNN guri dich danh hodc l1anh dao, cdn bd nhan tir cac
ngudn khac (ngoai vin thu chuyén) dang truc tiép luu trir, bao quan: Thu trudng co
quan chi dao, yéu cau c4c ca nhan c6 trach nhiém tién hanh ra soat, théng ké, bao
c4o co quan dé danh gia, phan loai, thuc hién quy trinh cong tac bao vé BMNN déi
voi sb tai liéu nay. Tuyét ddi khong dé 1anh dao, can bo tu y tiéu huy hodc mang
tai liéu ra ngoai noi lam viéc trai quy dinh phap luét/b

'~ Vin ban bi mét nha nudc di: tat ca van ban mat do don vi phat hanh ting nim.

- Vn ban bi mat nha nudc dén: tit ca vin ban mét cia cac co quan, td chirc giri dén don vi tiép nhén, bao quan.

- Céc loai SO quan ly bi méat nha nuéc: S6 dang ky BMNN di, Sé dang ky BMNN dén, Sé chuyén giao BMNN, S
quan ly sao, chup BMNN.

- Vit chtra bi mat nha nudc: may tinh, may in, thiét bi luu trix ngoai vi (USB, dia CD...) phuc vu cong tac bao vé bi
mat nha nudc cua don vi.
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2. Gia han, giai mit tai li¢u, vt chira bi mat nha nuwde

2.1. Can cu phép ly: Piéu 19, 20, 22 Luat Bao vé BMNN.

2.2. Tham quyén: Nguoi dimg dau co quan, td chuc, dia phuong hoac cap pho
duogc uy quyeén.

2.3. Déi tuong ra soat: Tai lidu, vat chita BMNN do co quan, td chue, dia
phuong da ban hanh.

2.4. Quy trinh, thu tuc:

Buée 1: Nguoi dung dau co quan, t6 chirc, dia phuong giao cho don vi, bo
phan cé chirc nang hanh chinh, téng hop (don vi, bg phdn quan Iy Sé dang ky
BMNN di cua co quan) tién hanh ra soat, 1ap danh sach céc tai liéu, vat chta
BMNN va thang béo dén cac don vi lién quan dé nghién ciu, danh gia va dé xuét
ndi dung gia han thoi han bao vé BMNN hodc gidi méat ddi véi ting tai liéu, vat
chira BMNN do don vi da tham muu lanh dao duyét ky, ban hanh truée day.

Bude 2: Can cir cac danh myc BMNN hién hanh (do Thu tuéng Chinh phu
ban hanh) hodc Phidu dé xuat do mét cla van ban BMNN (thuong dwoc dinh kém
cung ban gé'c cua tai liéu) va gia tri, mic do anh hudng cia ndi dung tai liéu, vat
chira BMNN déi véi loi ich qubc gia, chinh tri, x& héi, kinh té, dbi ngoai...; cac
don vi thudc co quan, td chure, dia phuong tién hanh nghién clru, danh gia va dé
xuét nguoi ¢ thAm quyén quyét dinh viéc gia han thoi han bao vé BMNN hoac
giai mat ddi véi tai liéu, vat chta BMNN (bang vdn ban).

Buée 3: Sau khi dugc nguoi ¢ tham quyén phé duyét, don vi trinh nguoi co
thAm quyén duyét ky va ban hanh Quyét dinh gia han thoi han bao vé BMNN va
giai mat tai liéu, vat chira BMNN cua co quan; ® Thong bao vé viéc gia han thoi
han bao vé BMNN va giai mat tai liéu, vat chira BMNN cua co quan.

Buée 4: Sau khi nhan dugc thong bao vé viéc gia han thoi han bao vé BMNN
va giai mat tai liéu, vat chira BMNN; céc co quan, td chitc, ca nhan co lién quan
tién hanh ra soat va tién hanh thyc hién theo quy dinh. 2

2.5. Mot sb van dé can luu y trong qua trinh thue hién

- Khéng thuc hién viéc giai mat d6i vé&i cac van ban do Tuyét Mat.

_ MB3i I4n gia han khéng qué 10 nam d6i véi BMNN d6 Mat; 20 nam dbi véi
BMNN d6 Téi mat; 30 nim d6i voi BMNN do Tuyét mat.

- Trong truong hop noi dung cua tai liéu, vat chira BMNN phtrc tap hoac
trudc day do nhidu don vi phdi hop tham muu lanh dao co quan duyét ky ban
hanh, thi don vi dugc giao chu tri khén truong trao dbi cac don vi lién quan dé phdi
hop nghién ciru, danh gia va dé xuat.

- Truong hop tai liéu mat do co quan phét hanh dugc xac dinh do mat tuong
duong véi do mat cua tai liéu dén (theo khoan 2 Diéu 10 Ludt Bdo vé BMNN): néu

7
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da qua thoi han gia han bao vé BMNN va khéng ¢6 vin ban trao doi vé viéc gia han
thot han thi co quan d6i chiéu Danh muc BMNN hién hanh va néi dung tai liéu mat
dé quyét dinh viéc giai mat hodc gia han thoi han bao vé BMNN theo quy dinh.

- Thong bao vé viéc gia han thdi han bao vé BMNN va gidi mat tai lidu, vat
chira BMNN duogc g dén cac co quan, td chirc, ca nhan da nhén tai liéu, vat chira
BMNN trude ddy nham yéu ciu co quan, té chirc, ca nhan tién hanh quy trinh gia
han thoi han bao vé BMNN hodc giai mat theo quy dinh.

- Dbi v6i gia han thoi han bao vé BMNN: Co quan, t6 chirc, ¢4 nhan c6 lién
quan tién hanh déng dau gia han thoi han bao vé BMNN 1én trén tai liéu BMNN
(thoi gian gia han bao vé BMNN duoc tinh tir ngay ghi trén Quyét dinh gia han
cua co quan ban hanh). DPbi voi vat chira BMNN thi thong bao gia han thoi han
bao vé€ BMNN dugc luru trong tap hd so cua vat chira BMNN.

- Déi véi giai mat BMNN: co quan, td chirc, ca nhan c6 lién quan tién hanh
dong dau giai mat 1én trén tai liéu BMNN (thoi gian gidi mdt dwoc tinh tie ngay ghi
trén Quyét dinh gidi mdt cua co quan ban hanh). D6i véi vat chira BMNN thi
thong bao giai mat duoc luu trong tip hd so ctia vt chira BMNN.

- H6 so luu trir gdm: (1) Thong bao ra soat tai lidu, vat chira BMNN; (2) Bao
c40/Vian ban dé xuit gia han thoi han bao vé BMNN hoac giai mat tai liu, vat
chita BMNN (c6 biit phé ciia nguoi c¢é thdm quyén); (3) Quyét dinh gia han thoi
han bao vé BMNN va giai mat tai liéu, vat chira BMNN; (4) Thong bao vé viéc gia
han thoi han bao vé BMNN va giai mat tai li€u, vat chira BMNN.

3. Ban giao tai li€u, vat chira bi mat nha nwéc

3.1. Ban giao tai liéu, vat chira BMNN vé Trung tAm luru trir lich sit Thanh phd

- Tai liéu BMNN di (bdn gdc): co quan tién hanh ra soat, théng ké tai liéu theo
mau?, déng goi hd so theo timg d6 mat, timg nam, 14p bién ban ban giao va thuc hién
theo hudng dan cua T cong tac Trung tdm hru trir lich sir Thanh phé dé phuc vu
cong tac ban giao. ~

- Tai liéu BMNN dén (c6 gid tri luu trik, sir dung): co quan tién hanh ra soat,
thdng ké tai liéu theo mau2, dong goi hd so theo timg d6 mét, timg nam, 1ap bién ban
ban giao va thuc hién theo hudéng dan cia T6 cong tic Trung tdm luu trit lich sur
Thanh phé dé phuc vu cong téc ban giao.

- Céc loai S& quan Iy BMNN: co quan tip hop céc loai sb theo timg nam, dong
g0i, 1ap bién ban ban giao va thuc hién theo huéng dan cia T6 cong tac Trung tAm
Iwru trit lich sir Thanh phé dé phuc vu cong tac ban giao.

2 MAu Théng ké bi mat nha mréc - Méu s6 18 Thong tw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua B¢ truéng Bo
Cong an ban hanh biéu miu sir dung trong cong tac bao vé bi mét nha nudc.



4

- Péi v6i dit liéu BMNN: Co quan chi thyce hién ban giao dit liéu BMNN duéi
dang dir li¢u s6 hoa chuan theo quy dinh tai Van ban sb 851/BNV-CVT&LTNN
ngay 01/4/2025 cua B6 Noi vu vé viéc s6 hoa tai liéu trong qué trinh sap xép tb chirc
bd may cua hé thdng chinh tri.

3.2. Ban giao tai liéu, vat chira BMNN khéc

- Ho so vé cac cong viéc dd hoan thanh hodc chwa hoan thanh c6 chira tai liéu
BMNN: co quan, can b, cong chirc, vién chirc ra sodat, théng ké tai liéu BMNN theo
mau’® va dong goi, niém phong (chung tai liéu thuomg va BMNN) theo dang hé so
cong viéc di hoan thanh. Ngoai bi déng goi, niém phong dong dau ky hiéu do mat (A,
B, C) tuong mg voi do mat tai liéu BMNN cao nhét c6 trong ho so. Lap bién ban ban
giao va thyc hién ban giao theo hudng dan cia bo phan luu trir hodic co quan, t6 chire
¢6 thAm quyén tiép nhén sau sip xép té chirc bd may.

Ngoai ra, di voi hd so cong viée chua hoan thanh, can bd, cong chirc, vién chirc
thuc hién viéc 1ap danh muc théng ké trén Hé théng theo ndi dung tai muc 9 Phan II
Chi thj s6 04/CT-UBND ngay 18/4/2025 ctia UBND Thanh phd.

- Vat chira BMNN: co quan ra soat, thdng ké, 1ap danh muc, tién hanh niém
phong. Lap bién ban ban giao va thuc hién ban giao theo hudng dan cta bo phan hru
trit hodc co quan, td chirc c6 thAm quyén tiép nhan sau sip xép tb chirc bd may.

Déi véi cac thiét bi sir dung dé soan thao, lru trit dit liéu BMNN (may tinh, may
photocopy, may in, thiét bi luu trit ngoai vi...): trong qua trinh ban giao phai dam bao
tuyét déi an toan dit liéu BMNN dang luu trit. Truong hop can thiét, co quan c6 thé
trao ddi, phéi hop Phong K§ thuét nghiép vu - Cong an Thanh phd tién hanh lam sach
dit liéu trudce khi ban giao cho co quan, td chirc ¢6 thim quyén tiép nhan sau sap xép
t6 chirc bd may.

4. Tiéu huy tai liéu bi mit nha nwéc

4.1. Can ctr phap ly: Piéu 23 Luat Bao vé BMNN.

4.2. ThAm quyén: Nguoi dimg dau co quan, t6 chire, dia phuong (1 cdp Gidm
déc Sé, Chii tich Uy ban nhdn ddn cdp huyén tré lén).

4.3. D6i twong ra soat: Tai liéu, vat chira BMNN cta co quan, td chuc, dia
phwong dang bao quan nhung khong can thiét phai luu giit.

4.4. Quy trinh, thu tuc:

Budc 1: Nguoi c6 thAm quyén ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu hiy.
Thanh vién gém: Pai dién 1anh dao co quan lam Chu tich Hoi déng; dai dién lanh
dao cac don vi truc thude truc tiép luu giit BMNN; can bd, cong chire trire tiép luu
gitt BMNN va dai dién co quan, td chirc, ca nhan co lién quan.

Bwéc 2: Ho1 d6ng tiéu huy cé trach nhiém ra soat, xem xét viéc ti€u huy, bao cao
két qua ra soat bang van ban voi ngudi ¢o thdm quyén va trinh ky quyét dinh tiéu hﬁy( -
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Buéc 3: Sau khi ban hanh Quyét dinh tiéu hily, Hoi dong tiéu huy tién hanh
tiéu hay BMNN (thdng nhdt dp dung hinh thirc hity dot).

Hoan thién Hb so tiéu huy va lwu trit hd so, bao gdom: quyét dinh thanh 1ap
Hoi ddng tiéu huy; danh sach tai liéu BMNN dé nghi tiéu hiy; bién ban hop Hoi
déng tiéu hiy; Quyét dinh tiéu hiy; bién ban tiéu hity va tai liéu khac c6 lién quan.

4.5. Mot s6 van dé can luu y trong qua trinh thyc hién

- Viéc tiéu hiy khong dé bi 16, bi mat BMNN.,

- Qua trinh tiéu huy phai tic dong lam thay ddi hinh dang, tinh nang, tic dung
cua tai liéu, vat chira BMNN va loai bo hoan toan thong tin BMNN.

- Tai liéu, vat chira BMNN sau khi tiéu huy khong thé phuc hdi hinh dang,
tinh nang, tac dung, ndi dung.

- Truomg hop cac don vi c6 nhu cau tiéu huy tai liéu BMNN c6 d6 mat ngoai
thAm quyén cua ngudi dimg dau don vi d6 thi nguoi ky quyét dinh thanh 1ap Hoi
ddng tiéu huy va Quyét dinh tiéu hiy l1a 1anh dao cap trén tryc tiép du thdm quyén
theo quy dinh; nguoi ding dau don vi dé xuét tiéu huy BMNN la Chu tich Hoi
dong tiéu huy.

- Viéc tiéu huy dién mat thyc hién theo quy dinh cia phap luat vé co yéu,
khong thwe hién theo huéng dan nay.

- Trong qua trinh tiéu hiy theo hinh thirc dét, cac co quan luu y dam bao an
toan phong chdng chay nd.

Trong qua trinh td chuc, thue hién, néu c6 khé khan, vurdng méc, dé nghi trao
ddi vé& Cong an Thanh phé (qua Phong An ninh Chinh tri néi by, dong chi Nguyén
Minh Long, SPT: 0394.347.015) dé hudng dan, giai dép./y”

Noi nhn: KT. GIAM POC

- Thuong tryc UBND Thanh pho; PHOTIFAM DOC

- UBND céc quén, huyén va TP. Thu Duc;
- S&, ban, nganh Thanh pho;

- Toa an rihén dan Thanh ph(‘)‘; )

- Vién Ki€m sat nhan dan Thanh pho;

- Van phong Thanh uy;

AUART

- Luu: VT
(Dinh kém cdc phu luc)
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Phu luc 4.1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN CAM KET BAO VE Bi MAT NHA NUGC
HoO v N o

Puoc phan cong [am cOng tac. ..o tur
ngay...thadng...nam......

T61 hicu rang viéc gitr gin bi mat nha nudc 1a dé bao vé an ninh quoc gia va trat tu an toan xa
hoi, bao vé loi ich ctia nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam. T6i dd dugc nghién ciru
cac van ban phap luat lién quan dén cong tac bao vé bi mat nha nudc.

To61 xin cam két nhu sau:

1. Thuc hién nghiém céac quy dinh cta phap luat vé bao vé bi mat nha nudec.

2. Khong dé 19, mat nhitng bi mét nha nudc ma toi duoc giao xir ly, bao quan, luu tri.

3. Khi khong lam cong tac nay nita, téi cam két hoan tra lai ddy du toan bo bi mat nha nude
dang luu gitr cho co quan quan ly, khong tiét 10 bi mat nha nudce va sir dung bi mat bi mat nha

nudc voi muc dich cé nhan, trdi quy dinh cua phap luat.

T61 xin hoan toan chiu trach nhiém trude phép ludt néu cé sai pham./.

X4c nhan cia Tha truwéng co quan, Nguwoi cam két
(Ky tén, ghi rd ho tén va dong dau) (Ky tén, ghi rd ho tén)






Phu luc 4.2

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN BAN GIAO HO SO, TAI LIEU

Hoém nay vao hoi.....gid ngay .. thang ... NAM ..o

8 oSO O
G S A
Chirc vu: o Coquan ...

Tién hanh ban giao cho AONG ChIT .o
Chirc vu: o Coquan........

HO SO, 121 TIBU SAU GAY: .
TT Trich yéu thong tin tai liéu S6 trang Do mat Ghi chi!

Cong van s6 99-CV/QU ngay 09/5/2021
/s ) & ) Q & 3 Mat Ban chinh
cua Qudn uy Quan 1 vé ...

LY dO DAN LA e

Tinh trang ho so, tai lidu khi ban @iao:? ...
Sau khi kiém tra nhan du, thong nhat va cung ky tén dudi day. Bién ban nay duogc
1ap thanh 02 ban: mdt ban luu vao ho so, mét ban luu tai don vi ban giao trudce khi
ban giao.

NGUOI BAN GIAO NGUOI NHAN BAN GIAO
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
XAC NHAN CUA LANH PAO XAC NHAN CUA LANH PAO
PON VI CO HO SO BAN GIAO PON VI NHAN HO SO BAN GIAO
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau hodc ky s6) (Ky, ghi rd ho tén va dong ddau hodc ky s6)

L' Viét ré la ban goc, ban chinh, ban sao y, ban sao luc, ban trich sao, ban photo...
2 Viét ré tinh trang “Tot” hodc " Rach nat”...; néu la tai liéu thi ghi ré ban goc, ban chinh hay ban sao.







Phu luc 1.1

UBND ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG ......ccuuvvvuenee... Péc lap - Tu do - Hanh phic

.., ngay .... thang ..... nam 20...

_ PHE DUYET
CUA CHU TICH UBND ...

BAO CAO - PE XUAT
Veé viéc giai mat tai liéu bi mat nha nuéc
do khong con thudc Danh muc bi mat nha nwéc hién hanh

Kinh giri: Dong chi .......... — Chu tich UBND ......

Phong ..... 1a don vi truc tiép tham muu lanh dao UBND ..... ban hanh
van ban sd ............. NEAY...evvininannnnnn, Ve, i, la tai liéu bi mat nha
nudc co ddmatla ....
Tuy nhién, cdn cir vao cac Danh muc bi mat nha nudc do Thu tudng
Chinh phu ban hanh hién nay, van ban trén khong phai 1a tai liéu bi mat nha
nuoc.
Dé dam bao thuc hién dung quy dinh tai Diéu 22 Lut Bao vé bi mat nha
nude, Phong ...... béo cdo, dé xuat dong chi Chu tich UBND ..... ra Quyét dinh
Giai mat d6i v6i bi mat nha nude trén.

(C6 du thao Quyét dinh gici mdt kém theo)
Phong ..... bdo cdo, xin ¥ kién dong chi Chu tich UBND./.

TRUONG PHONG






Phu luc 1.2

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.................. Dgc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: QD= <., ngay ... thang .... nam 20...
QUYET PINH

X *A 0P @ A N\ A r A . ! 4
Ve viéc Giai mat tai liéu bi mat nha nwoc

CHU TICH UBND ................

Cén cir Ludt Bao vé bi mdt nha nuéce sé 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018;

Xét dé nghi cua Truong phong ................;
QUYET PINH

Piéu 1: Giai mat dbi voi van ban sé....... , Ngay...... Ve......

Ly do: khong con thudc cac danh muc bi mat nha nudc trén cac linh vuc
do Thu tuéng Chinh phut ban hanh.

Pidu 2. Giao Phong ...... thuc hi€én dong d4u Giai mat vao van ban trén
va tham muu UBND ... ban hanh thong bao dén cac don vi, ca nhan da dugc
nhan van ban trén biét, dong dau Giai mat theo quy dinh.

Luu trir HO so Giai mat theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky ban hanh.

Poéng chi Truéng phong ...... va cac tap thé, ca nhan cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH UBND

- Nhu Diéu 3;
- Luu:






UY BAN NHAN DAN ...

Phu luc 1.3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

wisg MEAY oov THATG s nam 20...

DANH SACH

Tai liéu bi mit nha nwée dé nghi Giai mat
do khong con thugc Danh muc bi mat nha nwée
(Kem theo Quyét dinh so

STT

Ngay thang vian
ban

Trich yéu van ban

Do mat
da xac dinh

Ghi
chu







PHU LUC 1.4

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................ Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: /... ., NEAY ... thdng ..... ndm 20..

V/v thong bao giai mat bi mat nha nude
JCTINEN SEUETE & 155 568550 s v o e s g 34 5 5 1 B i 5 8 6 e ik

Ngdy ..../.../...., UBND .... d ban hanh Quyét dinh sé ... vé giai mat déi
VOl ...... bi mat nha nudc khong con thugc Danh muc bi mat nha nudc do Thu
tudng Chinh phu ban hanh.

UBND .... théng bdo, giri kém danh sach tai liéu Giai mat cac dong chi
nam, thuc hién dong diu Giai méat theo quy dinh./.

Noi nhin: CHﬁ TICH
- Nhu trén; )






Phu luc 2.1

UBND ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG ... DPoc lap - Tu do - Hanh phic

..... , ngay .... thang ..... nam 20..

_ PHE DUYET
CUA CHU TICH UBND

‘ BAO CAO - PE XUAT
Veé viéc Gia han thoi han bao vé€ bi mat nha nwéc

Kinh giri: Dong chi ... - Chu tich UBND ...

Phong ... l1a don vi truc tiép tham muu UBND ... ban hanh vin ban sé

la tai li€u bi mat nha nudc c6 do mat la ....
) Can ctr quy dinh tai Piéu 19 Luat Bao vé bi mat nha nudc, van ban trén sé
hét thot han bao vé bi mat nha nudc vao ngay ...

Tuy nhién, xét thay viéc giai mat khi hét thoi han bao vé bi mat nha nudc
doi voi van ban trén gy nguy hai dén loi ich qudc gla, ... (vi du: lam I§ thong
tin lién quan cong tdac can bo chudn bi bé nhiém, bé nhzem lai...). Phong .. d
Xuét dong chi Chu tich UBND ... gia han thoi han bao vé bi mat nha nudc doi
véi van ban ...

- Thoi gian gia han: tir ngay ... dén ngay ...

(Co du thao Quyé’t dinh gia han thoi han bao vé bi mat nha nuoc kem theo)

Phong ... bao cdo, xin y kién dong chi Chu tich UBND ... /.

TRUONG PHONG






Phu luc 2.2

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....... Doc lap - Tw do - Hanh phic

S: /QDb-... ..., ngay .... thang .... nam 20..

‘ QUYET PINH
Ve viéc gia han thoi han bao vé bi mat nha nuwée

CHU TICH UBND ...

Can cit Ludt Bdo vé bi mdt nha nuée sé 29/2018/0QH14 ngay 15/11/2018;
... (cdc van ban nhw Nghi dinh, Thong tu, Quy ché, Noi quy)
Xét dé nghi cua Truong phong ...

QUYET PINH

Piéu 1: Gia han thdi han bao vé bi mat nha nuéc dbi véi van ban sb.......
ngay...... Ve...... ,codomatla.......

Thoi gian gia han:...... nam, ké tir ngdy.... dén ngay ........

(Néu gia han ciia nhiéu vén ban thi kém theo danh sdch)

Pic¢u 2. Giao Phong ... thuc hién déng déu “Gia han thoi han bao vé bi
mat nha nudc” vao van ban trén va tham muu UBND ... ban hanh thong béo
dén cac don vi, ca nhan da duoc nhan van ban trén biét, dong d4u “Gia han thoi
han bao vé bi mat nha nudc” theo quy dinh; tiép tuc bao vé van ban trén theo
ché d9 tai liéu bi mat nha nuéc.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky ban hanh.

Podng chi Truong phong ...... va céc tap thé, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: CHU TICH UBND
- Nhu Diéu 3;
- Luu:
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Phu luc 2.4

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........ Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: /... e, REAy .. ... thang ..... nam 20..

V/v thdng bao gia han thoi han bao vé
bi méat nha nudc

I RETIEL G e e v s om0 0 5 650 08 15 R 00 355 i 5 5 08 e 3

Ngay ..../.../...., UBND .... d4 ban hanh Quyét dinh gia han thoi han bao
v€ bi mat nha nudc doi véi van ban so....... ,codomatla....

Thoi gian gia han: tir ngay.... dén ngay......

UBND .... thong bao céac don vi nam, thuc hién dong d4u Gia han thoi

han bao vé bi mat nha nudc va tiép tuc bao vé bi mat nha nudc trén theo quy
dinh./.

Noi nhdn: CHU TICH UBND

- Nhu trén;






Phu luc 3.1

UBND ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG ............... Doc lap - Tw do - Hanh phic

., hgay .... thang ..... nam 20..

_ PHE DUYET
CUA CHU TICH UBND...

‘ BAO CAO - DE XUAT
Ve viéc Tiéu hiy tai liéu bi mat nha nwéc do UBND Quin dang quan ly

Kinh gui: Pong chi ..........— Chi tich UBND ......

Thuc hién chtrc nang, nhiém vu tham muu cho UBND Quaén ... trong
cong tac bao v¢ bi mat nha nudc va van thu luu trir, qua ra soat tai liéu bi mat
nha nudc hién don vi dang quan ly, Phong ...... dé xuét nhu sau:

Hién c6 mot so tai liéu bi mat nha nudc dang trong thoi han bao vé bi mat
nha nude theo quy dinh cua phap ludt, tuy nhién, can clr vao yéu cau cong tac,
Phong .... nhan thay khong can thiét phai tiép tuc luu gitr.

Xét thdy viéc tiéu huy khong gay nguy hai dén loi ich qudc gia, dan toc va
khong anh huong dén cong tac chuyén mén ciia UBND Quan ..., Phong ..... bdo
céo, dé xuat dong chi Chu ‘tich UBND Quén xem xét, thanh lap Hoi dong tiéu
huy dé tién hanh tiéu huy s6 tai liéu bi mat nha nudc trén theo quy dinh.

(Co du thao Quyet dinh thanh lap Hoi dong tiéu huy bi mdt nha nucc kem theo)
Phong ..... bao cdo, xin ¥ kién dong chi Chu tich./.

TRUONG PHONG






Phu luc 3.2

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.................. Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: /Qb-... ..., hgay .... thang .... nam 20..
QUYET PINH

Thanh 1ap Hoi dong tiéu hiy tai liéu bi mit nha nwée UBND ...

CHU TICH UBND ......c...u.....

Can cik Ludt Béo vé bi mdt nha nuée sé 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018;
Xét dé nghi cua Truong phong ... ..
QUYET PINH

Piéu 1: Thanh 1ap Hoi dong tiéu huy tai liéu bi mat nha nude thudc pham
vi quan ly cia UBND ..... gobm.... dong chi:

1. Pong chi ....., Chu tich/Phé Chu tich - Chu tich Hoi dong;

2. Pong chi...., Truéng phong/Phé Trudng phong - Thanh vién;

3. Pong chi...., Truong phong/Phé Trudng phong - Thanh vién;

4. Déng chi...., Can bd kiém nhiém coOng tdc bao vé€ bi mat nha nudc
UBND ... - Thanh vién kiém thu ky.

Piéu 2. Nhiém vu cia Hoi dong tiéu huy tai liéu bi mat nha nude:

- Ra so4t, danh gia viéc tiéu huy nhiing tai liéu bi mat nha nudc duge dé
nghi tiéu huy; két qua bao cdo Chu tich UBND... xem xét, quyét dinh;

- Tién hanh tiéu huy tai liéu bi mat nha nudc theo quy dinh;

- Hoan thién Ho so tiéu huy chuyén bd phan co trach nhi€m luu trir theo
quy dinh.

Piéu 3. Hoi dong tiéu huy lam viéc kiém nhiém, dugc st dung can bo, luc
luong, phuong tién, trang bi cua co quan, don vi dé thuc hién nhiém vu duoc
phan cong. Hoi dong tu giai tan sau khi hoan thién ho so tiéu hiy tai liéu bi mat
nha nudc.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky ban hanh.

Cac déng chi ¢co tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH

- Nhu Diéu 3;
- Luu:






Phu luc 3.3

UBND ..o, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG TIEU HUY BMNN Doc lap - Tw do - Hanh phic

., hgay .... thang ..... nam 20...

BIEN BAN
Hop Hoi dong tiéu hiy tai liéu bi mit nha nuée

I. THOT GIAN, PIA PIEM, THANH PHAN

1. Thoi gian:

2. Pia diém:

3. Thanh phin tham du:

- Chu tri: Pong chi ..... - ..., Chu tich Hoi dong.

- Céc thanh vién Hoi dong:

1.

2

3

4.Pong chi.................. - Thanh vién kiém thu ky.

II. NQI DUNG

1. Dong chi .... Chu tich Hoi dong thong qua quy dinh vé tiéu huy tai liéu,
vat chira bi mat nha nudce tai Diéu 23 Luat Bao vé bi mat nha nudc.

2. Cac thanh vién trong Hoi dong di thao luan, tién hanh ra soat, ddi chiéu
.... tai lidu dugc dé nghi tiéu hay. Két qua:

- C ..../.... tai lidu Hoi dong xét thay khong can thiét phai luu gitr va viéc
tiéu huy khong gay nguy hai cho loi ich quc gia, dan toc; nhét tri bao cao dong chi
Giam dbc S6 ... ban hanh Quyet dinh tiéu huy va tién hanh tiéu huy theo quy dinh

- C6..../.... tai liéu Hoi dong tiéu huy nhat tri khéng dong y tiéu huy, do can
thiét luu giir phuc vu cong tac chuyén mon cua Sé.

Cudc hop két thiic vao hdi ..... cling ngdy, bién ban da dugc Hoi dong tiéu
huy tai liéu BMNN ctia So ... nhat tri, thong qua./.

THU KY CHU TICH HOQI PONG






Phu luc 3.4

UBND ... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG TIEU HUY BMNN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: /BCDX-HPTH ..., ngay .... thang ..... ndm 20...

~ PHEDUYET
CUA GIAM POC SO...

‘ BAO CAO - PE XUAT
Vé két qua ra soat tai liéu BMNN dé nghi tiéu hiy

Kinh giri: Pong chi ........ — Giam dbc So ......
Thuc hién nhiém wvu tai Quyét dinh s6 ...... Nngay.......... cua Chu tich
UBND .... v/v thanh 1ap Hgi dong tiéu huy tai liéu bi mat nha nudc, ngay ...... A

Hoi dong tiéu huy tai liéu bi mat nha nudc da tién hanh hop, ra soat, xem xét
danh séach tai lidu bi mat nha nudc dé nghj tiéu huy. Két qua bao cdo nhu sau:

.../.... tai liéu bi mat nha nudc cua S¢ ... dugc cac thanh vién Hoi déng
tiéu huy xac nhan khong cén thiét phai tiép tuc luu gitr va viée tiéu hﬁy khong
gdy nguy hai dén loi ich qudc gia, dan toc. Qua ra soat, .../... thanh vién Hoi
ddng nhat tri bio cdo dong chi Chu tich UBND ... xem xét, tiéu hily sé tai liu
trén.

(Co danh sach tai liéu kem theo)
Hoi dong tiéu hiy dé xuét dong chi Chii tich UBND ban hanh Quyét dinh
tiéu huy va tién hanh tiéu huy so tai liéu trén theo quy dinh./.

Noi nhin: CHU TICH HQI PONG
- Nhu trén;
- Luu:






Phu luc 3.5

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............... Doc lap - Ty do - Hanh phic

S6: /QD-... ..., hgay .... thang .... nam 20..

QUYET PINH
Veé viéc tiéu hity tai liéu bi mat nha nuwéc

CHU TICH UBND ................

Can cir Ludt Bao vé bi mdt nha nuée sé 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018;

Xét dé nghi qda c:z'éng chi Chu tich Hoi déng tiéu huy tai liéu bi mdt nha
nuwoc tai bao cao dé xuat so.... ;

QUYET PINH

Pieu 1: Tiéu hay .... (sb luong) tai liéu bi mat nha nudc thudéc pham vi
quan ly cia UBND ....

(Co danh sach tai liéu kem theo)

Piéu 2. Giao Hoi dong tiéu huy tai liéu bi mat nha nudc cia UBND
(thanh 1ap theo Quyét dinh s6 ....) tién hanh tiéu huy .... tai liéu theo s lugng
va danh sach tai Diéu 1.

- Hinh thure: Hay dét.

Piéu 3. Giao Phong ........ c6 trach nhiém luu gitr HO so tiéu huy.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky ban hanh.

Pong chi Chu tich Hoi dong tiéu huy va Truéng phong ....... chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH

- Nhu Diéu 4;
- Luu:






Phu luc 3.6

UBND ........... s CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG TIEU HUY BMNN Poc lap - Tu do - Hanh phuc

..., hgay .... thang ..... nam 20..

BIEN BAN
Tiéu huy tai liéu bi mat nha nuéc

Vao hoi ......... ngay ....... Jtai .. , Hoi dong tiéu huy tai liéu bi mat
nha nudc cua UBND .... (thanh 1ap theo QD s6 .....) gom:

1. Dong chi................. , ... - Chu tich Hoi dong;

2.

3.

4.Pong chi.........cc....... - Thanh vién kiém thu ky.

Pi tién hanh tiéu hiy tai liéu bi mit nha nudc cia don vi theo Quyét
dinh tiéu hiy s6 ........ ngay......... Cu the:

- Hinh thire tiéu huy: Huy dét.

- S luong tai liéu BMNN tiéu huy: ...... tai liéu (c6 danh sach kém theo).

Qua trinh tiéu huy dam bao khong dé bi 16, mat BMNN; dé lam thay ddi
hoan toan hinh dang, tinh ning, tac dung cia tai liéu va khong thé phuc hdi
nguyén trang.

Bién ban két thiic vao hdi ..... cing ngay, bién ban da duoc Hoi dong tiéu
huy tai liéu BMNN don vi nhét tri, thong qua./.

THU KY CHU TICH HOI PONG






Phu luc 3.7

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

............... Doc lap - Tw do - Hanh phic

.., hgay .... thang ..... nam 20..

DANH SACH
Tai li¢u bi mt nha nuwée dé nghi ticu hiy
(Kem theo Quyét dinh so... ..... )

I. TAI LIEU Bi MAT NHA NUOC CO QUAN/PON VI BAN HANH

STT

S6; Thoi Cx £ S6 Pon vi/cd
. Trich yéu van A So e .
gian ban ., bo mat . lwgng | nhén truc Ghi
s ban trang/ban A ok T X
hanh ban tiep quanly | chu

II. TAI LIEU BI MAT NHA NUOC CO QUAN/PON VI NHAN PUQC

STT

S6 aén; | 5% Do
.. . | Thoi | Pon o . £ S6 vi/ca
thoi gian ; ; Trichyéu | Do So a
. gian vi ban SR N . lwgng nhan
nhan te van ban mat | trang/ban % <K
- ban hanh ban | truc tiep
vian ban

hanh quan ly

Ghi
chu
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