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UY BAN NHAN DAN CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
SO VAN HOA VA THE THAO
$6:/6#3/Qb-SVHTT Thanh phé H6 Chi Minh, ngay {8 thang 8 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy va xét duyét cong chirc,
vién chirc, ngwoi lao dong Sé Van hoéa va The thao
va cac don vi truc thudc di nwée ngoai

GIAM POC SO VAN HOA VA THE THAO THANH PHO HO CHI MINH

Cdn cik Quyét dinh s6 10/2017/QD-UBND ngay 07 thdng 3 ndm 2017
ciia Uy ban nhén déan thanh phé vé Ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat déng
ciia S6 Vin hod va Thé thao Thanh phé H6 Chi Minh;

Can cur Ludt Can b, cong chuee ngay 13 thang 11 nam 2008,

Can cwr Ludt Vién chiec ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cdn cir Ludt sira déi, bé sung mot s6 diéu cua Ludgt Cdn b, cong chuc
va Ludt Vién chikc ngay 25 thang 11 nam 2019,

Cdn civ Ludt Xudt canh, nhdp cénh cia céng dan Viét Nam ngay 22
thang 11 nam 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 ndm 2020 ciia
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chikc;

Cdn cit Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thing 11 ndm 2020 ciia
Chinh phit quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy cong chike;

Cdn cit Quyét dinh s6 14/2022/0P-UBND ngay 19 thing 4 nim 2022
ciia Uy ban nhdn ddn thanh phé vé ban hanh Quy ché quan Iy va xét duyét
can b, cong chirc, vién chikc va nguoi lao dong di nudc ngoai;

Céin cit Quyét dinh sé 1345/0D-UBND ngay 25 théng 4 nim 2022 ciia
Uy ban nhdn ddn thanh phé vé iy quyén quyét dinh cir, cho phép cdn b,
cong chite, vién chirc va nguoi lao dong di nede ngodi vé viéc cong;

Theo dé nghi cia Phong Té chirc — Phdp ché tai Phiéu trinh
s6 715/PTr-TCPC ngay 16 thing 8 ndm 2022.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va

xét duyét cong chuc, vién chic, nguoi lao dong S& Vin hoa va Thé thao va
cac don vi truc thudc di nudc ngoai.
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Pieu 2. Quyét dinh c6 hiéu Iyc thi hanh k& tir ngay 22 thang 8
nam 2022.

Piéu 3. Chénh Vin phong, Trudng phong Tb chc - Phép ché, Trudng
phong Ké hoach - Tai chinh S& Vin hod va Thé thao, Thu trudng cac phong,
don vi truc thudc S&, céc td chirc, c4 nhan co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.A/

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

-TT UBND TP,

- S& Noi vu;

- S& Ngoai vu;

- Céng TTPT S& VHTT;

- Céc phong, don vi thudc So;
- Luu: VT, TCPC.(Tr).

Tran Thé Thuan



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO VAN HOA VA THE THAO

QUY CHE
Quan ly va xét duyét cong chirc, vién chire, nguoi lao dong
Sé Viin hoéa va Thé thao va cac don vi true thude di nwée ngoai
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 /6 73/QD-SVHTT ngay/ & thdng 8 ndm 2022
ciia S6 Viin héa va Thé thao Thanh phé Ho Chi Minh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché ndy quy dinh cdc ndi dung lién quan dén viéc quan ly,
xét duyét, ctr, cho phép di nudc ngoai, gia han thoi gian ¢ nu6e ngoai dbi véi
cong churc, vién chic va nguoi lao dong cac t6 chirc tham muu, téng hop va
chuyén mon nghié€p vu (goi t4t 13 Phong), don vi su nghiép truc thudc So
Vian hoa va Thé thao Thanh phd HO Chi Minh (goi tit 1a S& Van héa va
Thé thao).

Diéu 2. DPdi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung ddi véi:

1. Cong chirc theo quy dinh ciia Luat Can bg, cong chitc ndm 2008
(sua dbi, bd sung tai Luat sua dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo,
cong chirc va Luét Vién chirc nam 2019) va Nghi quyét s6 131/2020/QH14
ngay 16 thang 11 ndm 2020 cua Qudc hdi vé td chic chinh quyén do thi tai
Thanh phé H Chi Minh.

2. Vién chuc theo quy dinh ctia Luit Vién chiic ndm 2010 (sua doi,
bd sung tai Luét sua ddi, bd sung mot sb diéu cua Luat Cén bd, cong chirc va
Luat Vién chic nam 2019).

3. Nguoi dugce tuyén dung vao cong chirc, vién chirc dang thuc hién
ché do tap su.

4. Nhan vién hop ddng theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP ngay 17
thang 11 nam 2000 cta Chinh pht va Nghi dinh 161/2018/ND-CP ngay 29
thang 11 nim 2018 cua Chinh pht va nguoi lam viéc theo ché d6 hop dong
lao dong cé thoi han 01 nam tré 1én.

5. Céc huén luyén vién, van déng vién va van nghé si ky hop dong

lam viéc, dao tao.
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6. Cac doi tuong néu tir khoan 1 dén khoan 5 Didu nay sau day goi
chung 1a céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong.

Diéu 3. Gidi thich tir ngir

1. “Di nuée ngoai veé viée cong”: 1a viéc S& Vian héa va Thé thao cir
cong chir, vién chiic va nguoi lao dong di nude ngoai dé thuc hién nhiém vu,
churc néng chuyen mon, nhi¢ém vy chinh trj cia co quan, don vi; phuc vu
loi 1ch phat trién cia co quan, don vi, dia phuong, ctia thanh phd va dit nuéc

bao gdm:

a) Pao tao, boi dudng; thuc tép, tp huén, huin luyén.

b) Tham quan, khao sét, nghién ctru, chia sé kinh nghiém.

¢) Ban thao, thuong lugng, trao doi thong tin phuc vu hoat dong cua
co quan, don vi.

d)Hop tic chuyén moén, trao dbi nghiép vu, nhin su lién quan dén
hoat dong cua co quan, don vi.

e) bam phan, ky két hop dong; hop tdc san xuét, kinh doanh,
chuyén giao cong nghé.

f) Tham gia hdi nghi, hoi thao, dién dan, su kién c6 ndi dung,
chuong trinh lién quan dén chuc nang, nhiém vu cda co quan, don Vvi.

g) Tham gia thi d4u, biéu dién vin hda, nghé thuat — thé duc, thé thao.

2. “Pi nuéc ngodi vé viéc riéng”: 14 viéc cdp c6 thAm quyén cho phép
cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong di nudc ngoai muc dich ca nhan
khoéng lién quan dén hoat dong coéng vu, nghé nghiép, chirc vu, chitc danh ma
ca nhén dang ddm nhiém trong co quan, don vi d4 néu tai khoan 1 Pidu nay.

3. “Di nudc ngoai vé viée riéng c6 thu moi dich danh”: 1a viéc cép ¢
tham quyen cho phép di nuéc ngoai vé viéc riéng theo vin ban dé nghi cua
co quan, to chirc, ¢4 nhan moi truc tiép cong chirc, vién chic va nguoi
lao dong.

4. “Di nudc ngoai theo doan”: 13 viéc cip c6 thdm quyén ctr, cho phép
cong chic, vién chirc va nguoi lao dong di nude ngoai vé viéc cong theo doan
¢ tir 02 nguoi tré 1én, di cung mot khoang thoi gian va cung muc dich
cong tac.

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cAm

1. Ty y di nuéc ngoai ma khéng xin phép hodc tu y di nuédc ngoai
truge khi dugc su chp thuan ctia S& Vin héa va Thé thao.

2
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2. Tuy & lai nuéc ngoai qua thoi gian quy dinh ma khong xin phép S&
Vin héa va Thé thao.

3. Mang theo vii ky, trang thiét bi k§ thuét, phuong tién nghiép vu,
tién, tai san dugc co quan, don vi giao quan ly khi di nuéc ngoai; cac vat liéu
cdm theo quy dinh ctia luat chuyén nganh; trir truong hop vi muc dich
cong vu va dugc co quan co thdm quyén cho phép.

4. Mang theo tai liéu mat cua Pang, Nha nudc va cla co quan, don vi
di nude ngoai khi chua dugc su cho phép S& Van héa va Thé thao.

5. St dung ngén sach nha nudc dé di nuéc ngoai vé viéc riéng.

6. St dung hd chiéu cong vu vao muc dich kinh doanh hodc di
nude ngoai veé viée riéng.

7. Di nudc ngoai vé viéc riéng nhung kinh phi do cdc co quan,
td chirc, doanh nghiép trong nudc va ngoai nude dai tho, trir cac trudong hop
sau day:

a) Co6 thu moi dich danh va dugc Uy ban nhéan dan thanh phé cho
phép di nude ngoai.

b) Triang thudng chuong trinh khuyén mai, chwong trinh tuéng thudng
clia cc co quan, t6 chire, doanh nghiép trong nuée va ngoai nudc.

8. Khong trung thuc trong viéc ké khai myc dich di nuéc ngoai.

9. DPi khong dung quéc gia dén da dugc cho phép.

Piéu 5. P6i twgng chwa dwoe xét duyét di nwée ngoai

Coéng chitc, vién chirc va nguoi lao dong thudc mot trong nhiing
truong hop sau day thi chua dugc xét duyét di nude ngoai:

1. Thuoc dbi tuong tam hoan xuét canh, cAm xuét canh, khong duogc
xuAt canh theo quy dinh phap luat vé xuét canh, nhdp canh cta cong dan
Viét Nam.

2. Cac phong, don vi dang tién hanh thanh tra, kiém tra ma trong dé
cong chirc, vién chic va ngudi lao dong cé trach nhi€ém hodc lién quan
truc tiép dén ndi dung thanh tra, kiém tra tai phong, don vi cong tac.

3. Dang trong thoi gian xem xét ky ludt; dang bi dinh chi, tam dinh chi
cong tac.

4. Pang bi truy ciu trach nhiém hinh sy hoac cé lién quan dén
cong tac diéu tra t6i pham.

5. Dang c6 nghia vu chip hanh ban 4n hinh su.

—

'

15D

-

AP

\a\



4

6. Dang c¢6 nghla vu chap hanh ban 4n dan su, kinh té; dang cho dé
gidi quyét tranh chap vé dan su, kinh té.

7. DPang c¢6 nghia vu chip hanh quyét dinh xu phat vi pham
hanh chinh, nghia vu ndp thué va nhiing nghia vu khac vé tai chinh trir
truong hop c6 dit tién, dat tai san hodc co bién phap bao dam khic dé
thue hién nghia vu do.

8. Vily do ngin chin dich bénh nguy hiém lay lan.

9. Vily do béo vé an ninh qudc gia va trat tu an toan x4 héi.

10. C6 hanh vi vi pham v& xut canh, nhdp canh theo quy dinh
phép luat.

11. Khéng dap ung céc tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh cua
phép ludt c6 lién quan vé noi dung, muc dich di nuéc ngoai.

Piéu 6. N guyén tic xét duyét di nwéc ngoai

1. Khéng xét duyét di nudc ngoai vé viée cong doi véi cong chec,
vién chure va nguoi lao dong dang trong thoi gian bi xtr 1y ky luét tir hinh thic
khién tréch tré 1én.

2. Cong chtrc, vién chirc va ngudi lao dong di nude ngoai vé viéc cong
khéng qua 02 1an trong 01 nam.

a) Truong hop déc biét cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong phai
di nu6c ngoai vé viée cong hon 02 lan trong 01 nam thi phai dugc su
chép thuan bang van ban clia cép c6 thdm quyén.

b) Khéng bd tri 02 lanh dao chii chét cia phong, don vi cung tham gla
mot doan di coéng tic nudc ngoai, trir truong hop duge cip c6 thim quyén
xem xét, chip thuan bang vin ban.

3. Cong chtc, vién chic va nguoi lao dong nghi phép di nuéc ngoai
vé viée riéng theo ding quy dinh ctia phap ludt vé lao dong.

a) S6 ngay nghi phép di nuéc ngoai vé viée riéng khong qua s6 ngay
phép dugc nghi trong nam.
b) Tru’(fng hop dac biét cong chire, vién chiic va ngudi lao dong phai

di nudc ngoai vé viéc riéng qua sb ngay nghi phép theo quy dinh phap lu4t thi
phai dugc Gidm ddc S& xem xét, chap thuan.

S6 ngay di nuéce ngoai vé viéc riéng ngoai s6 ngay nghi phép thi khong
duoc hudng luong va cac khoan thu nhdp khéc theo quy dinh phap luat.

M~
_,.7/
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4. Viéc ci doan di tham quan, khao sat, nghién ctu, chia sé
kinh nghiém, tap huén, thi ddu hodc biéu dién & nuéc ngoai phai dam bao
dly du cac diéu kién sau day:

a) C6 muc dich, nfi dung rd rang, khong trung lp véi cac doan,
chuyén di truéc.

b) Thudc ké hoach hing nim, chuong trinh d6i ngoai trong nim hodc
chu truong da dugc Lanh dao S& phé duyét.

¢) Thanh phan doan chi bao gbém nhitng ngudi thuc su can thiét va
lién quan truc tiép dén ndi dung, chuong trinh, myc tiéu cta chuyén di.

d) Pam bao thoi gian hop ly, hiéu qua, tuan thi quy dinh vé phong,
chéng tham nhiing, 13ng phi va tiéu cuc.

e) Dam bao chuong trinh, tién do, thoi gian va cé bao cdo két qua cho
cap c6 tham quyén theo diing quy dinh.

5. Viéc chon ctr, cho phép cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong di
nudc ngoai phai bao dam an ninh, bi mat quéc gia, bi mat co quan dang
cong tac; viéc di nudc ngoai khong anh huodng ti€u cuc dén viéc thuc hién
nhiém vu cia co quan, don vi va cua cdng chire, vién chirc va nguoi lao dong.

6. Viéc moi, xin phép va cho phép di nudc ngoai phai thé hién béng
vin ban; phong, don vi va cd nhéan lién quan dén chuyén di c6 nghia vu
cung cip diy du, chinh x4c tai liéu, thong tin can thiét @ Lanh dao S& Vin
hoéa va Thé thao xem xét, quyét dinh hoic d& xuét co quan cap trén. Hb so
xét duyét di nudc ngoai dugc S& Van hoa va Thé thao giao Phong T6 chirc —
Phép ché luu tri.

7. Québc gia va ving lanh thd ma coéng chirc, vién chiic va ngudi lao
dong dugc cir dén hoc tap, bdi dudng, tap hudn chuyén mén, nghiép vu phai
c6 nhitng thanh tuu tién tién trong linh vuc quan ly hanh chinh, kinh té,
k¥ thuat, khoa hoc — cong nghé, van hoéa, nghé thuat, thé duc thé thao, tién b
vé binh ding gidi va phong, chdng bao luc gia dinh; c6 kinh nghiém quan ly
vé linh vuc hoc tip, nghién ctru va cé thé ap dung tai Viét Nam. Cac co s¢
d30 tao, bdi dudng cua qudc gia va ving lanh thd dugc cir dén phai co cac
diéu kién hoc tap, nghién ctu, dap ung duoc muc dich, néi dung,
chuong trinh cua khoa dao tao, bdi dudng.

8. Thuc hién ding cac ndi dung tai Quy ché nay va cac quy dinh khéc
vé di nudc ngoai ctia Nha nudc. Ngoai ra, céng chire, vién chiic va ngudi lao
dong 1a Pang vién phai chép hanh cic nguyén téc, quy dinh vé xét duyét di

\ PR o\ 4
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nudc ngoai ctia Pang va cac van ban chi dao cia B6 Chinh tri, Ban Bi thu,
Ban Thudng vu Thanh y va Thudng truc Thanh 1 uy.

Diéu 7. Tiéu chuin xét duyét di nwéc ngoai vé viée cong

Cong chuc vién chic va ngudi lao déng duoc cu, cho phép di
nudc ngodi vé viée cong phai dam bao céc tiéu chuén sau:

1. Bao dam tin cdy vé chinh tri, khong c6 diu hiéu phitc tap vé
chinh tri va phdm chit, dao dtrc.

2. C6 trinh d9, ning luc dap tmg yéu ciu nhiém vu cta chuyén di
nudc ngoai; ndi dung di nuwéc ngoai dé nghién ctru, tham gia hdi nghj,
héi thao, dién dan, su kién, gidi ddu va cac chuong trinh phai phu hop véi
chtre trach, nhiém vu dang duogc phén cong dam nhiém.

3. C6 tinh than trach nhiém, y thirc t6 churc ky luat, chip hanh nghiém
chu truong, chinh sich cua Pang va phap luat cua Nha nudc.

4. Cac truong hop di nuéc ngoai dé tham gia cdc khda dao tao,
boi dudng chuyén mén, nghiép vu bing ngudn ngan sach nha nudc, ngoai
tleu chuan néu trén con phai dam bao céac diéu kién theo quy dinh hién hanh
vé dao tao, boi dudng cong chtic, vién chirc va ngudi lao dong.

Chuong II
QUAN LY VA XET DUYET PI NUGC NGOAI

Piéu 8. Thim quyén xét duyét, quyét dinh cir, cho phép cong chiic,
vién chitc va nguoi lao dong di nwée ngoai

1. Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé:

a) Ct, cho phép di nuéc ngoai vé viée cong va viéc riéng khong cé
thu moi dich danh tir 03 thang tré 16n dbi véi tit ca dbi tuong cong chirc,
vién chirc va ngudi lao dong.

b) Cu, cho phep di nudc ngoai vé viéc cong va viéc riéng khong cé
thu moi dich danh déi véi cong chirc dang gitt chirc vy, chitrc danh lanh dao,
quan ly thudc tham quyén bd nhiém, cong nhan, phé chuin ctia Chu tich
Uy ban nhan dan thanh phé.

c) Cur, cho phép di nudc ngoal vé viéc cong theo doan c6 nguoi cia tir
02 co quan, don vi tré 1én ddi véi tt ca cac dbi tuong coéng chire, vién chirc
va nguoi lao dong.

d) Cho phép di nudc ngoai vé viée riéng nhung c6 thu moi dich danh
hodc do tring thuéng chuong trinh khuyén mai, chuong trinh tuéng thuéng

—
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clia cac co quan, t6 chirc, doanh nghiép trong nudc va ngoai nudc d6i véi
tht ca dbi tugng cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

2. Giam dbc S& Vin héa va Thé thao dugc Cha tich Uy ban nhan dan
thanh phd uy quyén quyét dinh ctt, cho phép di nudc ngoai vé viéc cong
dudi 3 thang d6i voi cong chiic, vién chirc va ngudi lao dong cac phong,
don vi thudc thAm quyén ciia quéan 1y va sir dung, trir thAm quyén quy dinh tai
ndi dung khoan 1 Diéu nay.

3. Giam dbc S& Vin héa va Thé thao:

a) Quyét dinh cho phép di nuéc ngoai vé viéc riéng khong c6 thu moi
dich danh d6i vé&i cong chire, vién chirc va ngudi lao dong thudc quyén
quan ly va st dung tr 01 ngay dén dudi 03 thang.

b) Quyét dinh va chiu trach nhiém cho phép di nuéc ngoai qué 02 lan
trong 01 nam vé& viéc cong dudi 03 thang cua cdng chuc, vién chic va nguoi
lao dong S& Van hoa va Thé thao va céc don vi truc thudc. Trudong hop
cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong phai di nudc ngoai vé viéc cong
nhidu 14n trong ndm dé thuc hién nhiém vu cé tinh chét thuong xuyén,
lién tuc, dinh ky theo chuong trinh, ké hoach, yéu clu cla co quan, don vi thi
chi cin trinh Gidm dc S& xem xét, chép thuan 01 1an. Van ban chép thuan
duoc str dung trong toan bd thoi gian con lai dén khi két thuc nhiém vu va cé
gi4 tri dén hét ngay 31 thang 12 nim do.

4. Viéc quyét dinh ctr, cho phép cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong di nudc ngoai phai dugc thé hién bang vin ban.

Pidu 9. Phin cong thim dinh hd so, xét duyét, quyét dinh ci,
cho phép cong chirc, vién chirc va ngwoi lao dong di nwéc ngoai

1. Dbi véi cac truong hop di nude ngoai vé viéc cong:

Thu tmong cac phong, don vi dugc giao td chirc doan hoic duoc giao
di nudc ngoai vé viéc cong phai c6 ¥ kién bang TS trinh d& xuét gui
phong chuyén moén lién quan c6 y kién thdm dinh vé thanh phan, ndi dung,
muc dich chuyén di va thoi gian di. Truong hop st dung ngan sach nha nudc
phéi ¢6 ¥ kién thdm dinh cta Phong Ké hoach — Tai chinh.

S& Vin héa va Thé thao giao Phong T6 chic — Phép ché kiém tra
thanh phan hd so, ¥ kién cua cac phong lién quan, thdm dinh céc ndi dung do
cac phong, don vi va ca nhan gui, trinh Lanh dao S& quyét dinh ctt, cho phép
cong chtrc, vién chic va ngudi lao dong thudc cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 8 Quy ché nay; tham muu T& trinh dé xuét Cht tich Uy ban
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nhén dan thanh phd xem xét, quyét dinh ddi véi cac truong hop quy dinh tai
khoan 1 Piéu 8 Quy ché nay di nuéc ngoai vé viéc cong.

2. Déi véi cac truong hop di nudc ngoai vé viée riéng:

Cong chiic, vién chirc va ngudi lao dong c6 nguyén vong di nude ngoai
vé viée rleng ¢ don xin nghi phép di nuéc ngoai ghi 18 muc dich, thoi gian
va ngudn kinh phi thuc hién giri Thu truéng phong, don vi c6 y kién. Viéc
chap thuan hoic khong chép thuan cua Thu truong phong, don vi phai duoc
thé hién bang van ban.

S& Vin héa va Thé thao giao Phong T6 chuc — Phép ché kiém tra
thanh phan hd so, y kién cta Thu truong phong, don vi dugc giao quan ly
cong chuc, vién chirc va ngudi lao déng thAm dinh hd so di nudc ngoai vé
viéc riéng, trinh Lanh dao S& quyét dinh cw, cho phép cong chirc, vién chiic
va nguoi lao déng thudc cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 Quy ché
nay, tham muu T& trinh dé xuit Chu tich Uy ban nhan déan thanh phd xem xét,
quyét dinh déi véi céc truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Quy ché nay
déi véi truong hop di nudc ngoai vé viéc riéng nhung c6 thu moi dich danh
hoac do trung thuong chuong trinh khuyén mai, chuong trinh tuéng thuéng
clia céc co quan, td chirc, doanh nghiép trong nude va ngoai nudc.

Piéu 10. Trach nhiém cia Thi trwéng cic phong, don vi cé
cdng chire, vién chirc, nguoi lao dong di nwée ngoai

1. Chiu trach nhiém truéc Giam dbc Sé Vian héa va Thé thao vé viée
Xuit canh, nhép céanh; xay dung ké hoach déi voi viéc cho phép cong chirc,
vién chirc va nguoi lao dong ctia phong, don vi di nuée ngoai.

2. Thuong xuyén phdi hop véi cép uy, Uy ban kiém tra, thanh tra
nhén dan cing cip kiém tra, gidm sét viéc chdp hanh quy dinh vé xuit canh,
nhép canh ctia cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong va dang vién.

3. Dinh ky hang nim kiém tra ho chiéu cong chtrc, vién chirc va nguoi
lao dong dé phong ngira viéc xuit canh, nhép canh khéng phép hoic khéng
dung thoi gian quy dinh; khi phét hién cong chirc, vién chirc va nguoi lao

dong vi pham phai bdo cédo Lanh dao S& Vin héa va Thé thao (thong qua
Phong T chirc — Phap ché) dé c6 v kién chi dao xtr ly theo quy dinh.

4. Thuong xuyen cép nhat vao hé théng phan mém Quan 1y hd so
dién tr ctia Thanh phé vé viéc di nuéc ngoai cua nhan su don vi.

5. Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi khi di céng tac nudc ngoai cé
su dung ngén sich nha nudc.
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Piéu 11. Trach nhiém, nghia vu clia cong chire, vién chirc va nguoi
lao dong dwoc cir, cho phép di nwée ngoai

1. Trach nhiém cua cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong duoc cu,
cho phép di nudc ngoai:

a) Sau khi dugc Uy ban nhan dan thanh phé hodc S& Vin héa va
Thé thao ra quyét dinh cir, cho phép di nuwéc ngoai, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong la dang vién c6 trach nhiém béo cdo va gui cép ty chi bo noi
dang sinh hoat mdt ban sao quyét dinh.

b) Trong thoi gian & nudc ngoai, cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong co6 trach nhiém thuc hién tbt nhiém vu dugc giao trong thoi gian
cbng tac, hoc tap, nghién ctu, thi d4u, biéu dién va thuc hién ding nghia vu
cua cong dan Viét Nam khi & nuée ngoai, chép hanh cac quy dinh phép luat
cua nudc so tai.

¢) Sau khi vé nudc, trong thdi gian 07 ngay lam viée, cong chirc,
vién chirc va nguoi lao déng di theo doan gui bao cdo cho Trudng doan.
Truong hop di riéng 1€ thi bdo cdo két qua chuyén di gii co quan ra
quyét dinh cir, cho phép di nuéc ngoai, ngudi diung diu co quan truc tiép
quan ly va chi bd noi dang sinh hoat dang (néu 13 Pang vién).

Noi dung, thoi han ndp béo céo la co so dé cép uy, thu trudng co quan,
don vi xem xét, quyét dinh cho coéng chirc, vién chiic va ngudi lao dong di
nude ngoai 1an sau.

2. Nghia vu clia cong chic, vién chic va nguoi lao dong dugc cu,
cho phép di nuéc ngoai:

a) Chap hanh phéap luat Viét Nam va phép luét cua qudc gia (ving
1anh thd) khi di nudc ngoai.

b) Giit gin hinh 4nh qudc gia, hinh anh dan tdc khi & nude ngoai.

¢) Baéo céo ngay cho Lanh dao S& Van hoa va Thé thao va Thu truéng
phong, don vi quan ly néu khong thuc hién chuyén di nuéc ngodi, & lai
nudc ngoai qua thoi gian quy dinh.

d) Khong dugc dua thdn nhan khi di cong tac, truong hop co ly do
dic biét hodc do yéu cAu coéng tic thi phai bdo cdo cap c6 thdm quyén
quyét dinh.

e) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhap canh Viét Nam
sau khi két thiic chuyén di, gri ban sao ho chiéu c6 thong tin xuat nhap canh
cho Thu truéng phong, don vi dugc giao quan ly cong churc, vién chuc va
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ngudi lao dong dé téng hop, quan ly, theo déi va bdo cio Linh dao S¢&
théng qua Phong T6 chirc — Phap ché.

f) Nguoi duoc cdp ho chibu cong vu c6 nghia vu st dung ho chiéu
theo cac quy dinh hién hanh c¢é lién quan vé hé chiéu cong vu.

Diéu 12. Quin Iy, sit dung hé chiéu cong vu

1. S& Vin héa va Thé thao dam bao cic ca nhan duoc cép ho chiéu
cong vu duoc sir dung mét loai ho chiéu con gid tri st dung cho mdi chuyén
di cong tac nudc ngoai véi quyét dinh cir di cong tac va tinh chét cong viéc
thuc hién & nudc ngoai, trur truong hop dic biét theo huéng dan cua Bo6
Ngoai giao.

a) Khong st dung hé chiéu cong vu vao muc dich kinh doanh, du lich
va cac muc dich khac khong mang tinh chét cong vu.

b) Khi phét hién hé chiéu cong vu bi mat vi bat cir ly do gi, ¢4 nhan
duoc cép phai bdo ngay voi Thu trudng phong, don vi dé bio céo Lanh dao
S& thong bdo bing van ban cho S& Ngoai vu.

¢) S& Vian héa va Thé thao giao Phong T6 chic — Phap ché truc tiép
quéan ly ho chiéu cong vu cua cong chirc, vién chic va nguoi lao dong.
Ho chiéu phd thong cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong giit va bao quan.

d) Truong hop coéng chirc, vién chirc va nguoi lao dong khong con
thudc dbi tuong dugc st dung ho chiéu cong vu ma hé chiéu duoc cip van
con gia tri, thi cdng chic, vién chic va nguoi lao dong guri lai ho chiéu dén
Phong T6 chitc — Phdp ché dé tham muu Lanh dao Sé thu héi, huy gid trj st
dung ho chiéu cong vu theo quy dinh.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhap canh Viét Nam
sau khi két thuc chuyén céng téc & nudc ngoai, céng chirc, vién chuc va nguoi
lao déng phai nép ho chiéu cdng vu cho Phong T chic — Phép ché, trix
truong hop c6 1y do chinh dang do Lanh dao S& quyét dinh.

Diéu 13. Thanh phan hé so dé nghi di nuwée ngoai vé viée cong

Thanh phan hd so ¢ nghi di nudc ngoai vé viéc cong bao gbm:

1. Vin ban dé nghi xét duyét di nuéc ngoai vé viéc cong dam bao cac
yéu cu, ndi dung sau day:

a) Van ban phai do ngudi dimg du co quan, don vi dang truc tiép
quan ly, str dung cong chic, vién chirc va ngudi lao dong ky dé xuit.
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Trudng hop trinh Cha tich Uy ban nhén dén thanh phé thi Phong
T6 chic — Phap ché tham muu Giam d6éc S¢ vin ban d& nghi xét duyét,
dinh kém céc hd so lién quan.

b) Bao dam ddy di ndi dung: muc dich chuyén di; noi dung chuyén di;
thoi didm di nuéc ngoai va tré vé Viét Nam; nguodn kinh phi va co quan,
td chuec tai trg, chi tra.

2. Thu moi cia co quan, t6 chic trong nudce va qudc t& (néu c6) gdbm:

a) Ban sao c6 chimg thuc d6i véi cac truong hop du diéu kién
hop phéap héa lanh su theo quy dinh.

b) Ban dich sang tiéng Viét Nam, duoc td chire, c4 nhan c6
thdm quyén chung thuc chit ky ngudi dich.

3. Caéc truong hop la cong chirc, vién chirc phai c6 So yéu 1y lich theo
quy dinh cta B§ Noi vy, c6 xdc nhéan cua nguoi dung dau co quan, don vi
quan ly truc tiép.

4. No6i dung thuyét trinh, phat biéu tai nudc ngoai cia céng chiic,
vién chirc va nguoi lao dong duoc cir di nude ngoai (néu co).

5. Vin ban thAm dinh cta ngudi ding ddu co quan, don vi d6i véi
ndi dung thuyét trinh, phét biéu tai nudc ngoai clia cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong thudc pham vi phu trach duogc dé cir di nudc ngoai (néu co).

Piéu 14. Thanh phin hd so’ dé nghi di nwéc ngoai vé viéc riéng

Thanh phan h so xin xét duyét di nudc ngoai vé viéc riéng bao gém:

1. Truong hop di nudc ngoai vé& viée riéng khong cé thu moi dich
danh, hd so gdbm c6:

Pon dé nghi xét duyét di nudc ngoai vé viéc riéng c6 du cac ndi dung:
muc dich chuyén di; thoi diém di nudc ngoai va tr¢ vé Viét Nam; nguén
kinh phi va co quan, td chire tai trg, chi tra; sé ngay nghi phép khong
huéng luong, dang vién (néu c6). Van ban trén phai dugc su chép thuin cia
ngudi dimg dau co quan, don vi dang truc tiép quan ly, st dung cong chiic,
vién churc va nguoi lao dong.

Trudong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé thi Phong
Té chttc — Phap ché tham muu Gidm déc S& van ban d& nghi xét duyét,
dinh kém c4c hé so lién quan.

at 4 R
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2. Trudng hop di nuéc ngoai vé viée riéng c6 thu moi dich danh,
hé so gdm cé:

a) Don dé nghi xét duyét di nuéc ngoai vé viée riéng c6 thu moi
dich danh co du cac ndi dung muc dich chuyén di; thoi diém di nuéc ngoal
va tré vé Viét Nam; ngudn kinh phi va co quan, t6 chitrc tai tro, chi tra; sb
ngay nghi phep khong huéng luong, dang vién (néu c6). Van ban trén pha1
duoc su chip thudn cua ngudi dimg dau co quan, don vi dang truc tiép
quan ly, st dung cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

b) Phong Té chic — Phép ché tham muu Gidm déc S& vin ban dé nghi
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd xét duyét, dinh kém céc hd so lién quan.

¢) Thu mdi ctia co quan, t6 chic, ¢4 nhan trong nuéc va qubc té, gdm:
Ban sao c6 chimg thuc dbi véi cac truong hop du diéu kién hop phap hoa
lanh su theo quy dinh va ban dich sang tiéng Viét Nam, duoc t6 chiic, ¢4 nhan
c6 thim quyén chiing thuc chit ky nguoi dich.

d) Cac truong hop la cong chirc, vién chiic phai ¢é So yéu 1y lich theo
quy dinh cua B§ Néi vu, c6 x4c nhan cua ngudi dimg déu co quan, don vi
quan 1y truc tiép.

e) Noi dung thuyét trinh, phat biéu tai nuédc ngoai cua cong chuec,
vién chirc va nguoi lao dong dugce cir di nude ngoai (néu co).

f) Phiéu x4c minh cua Céng an thanh phé.

Piéu 15. Th0’1 gian nop ho so dé nghi xem xét, quyét dinh cho phép
di nwéc ngoai vé viée cdng va di nwée ngoai vé viée riéng

1. Thoi gian ndp hd so d& nghi di nuéce ngoai vé viéc cong;

a) Phong, don vi cir cong chuc, vién chitc va nguoi lao dong di nude
ngoéi vé viée cong thudc tham quyén S& Vin héa va Thé thao xem xét,
quyet dinh c6 trach nhiém nép ddy du hd so theo Quy ché nay vé Phong
Té chie — Phép ché tru6e thoi han di cong tac it nhat 07 ngay lam viéc.

Phong T6 chic — Phap ché ¢6 trach nhiém thAm dinh va trinh Lanh dao
S& xem xét, quyét dinh khéng qua 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc
hé so day du va hop 1€.

b) Phong, don vi clr cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong di
nuéc ngodi vé viée cong thudc thim quyén cia Uy ban nhan dén thanh phé
xem xét, quyét dinh cé trach nhiém nop day du hd so theo Quy ché nay vé
Phong T6 chuc — Phép ché truéc thdi han di cong tac it nhat 20 ngay
lam viéc.

) 1) %
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Phong Tb chiic — Phap ché c6 trach nhiém thim dinh dé xuét Lanh dao
S& trinh Uy ban nhén dan thanh phd khéng qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so day da va hop 16.

2. Thoi gian ndp ho so dé nghi di nudc ngoai ve viée riéng:
a) Dinudc ngoai vé viéc riéng khong c6 thu moi dich danh:

Cong chuc, vién chiic va nguoi lao dong di nudc ngoai vé viéc riéng
khéng ¢6 thu moi dich danh thuéc thAm quyén S& Vin héa va Thé thao
xem xét, quyét dinh c6 trach nhiém ndp day du hd so theo Quy ché nay vé
Phong T chitc — Phap ché trudc thdi han khi xin nghi di nude ngoai it nhat
07 ngay lam viéc. Phong T chic — Phép ché c¢6 trach nhiém thdm dinh va
trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh khong qua 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhén dugc hd so ddy du va hop 18.

Cong chtic di nudc ngoai vé viée riéng khong cé thu moi dich danh
thudc thAm quyén Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh
¢6 trach nhiém nop ddy du hd so theo Quy ché nay vé& Phong T6 chic —
Phap ché trude thoi han khi xin nghi di nuéc ngoai it nhét 20 ngdy lam viéc.
Phong Td chire — Phép ché ¢6 trach nhiém thdm dinh dé xuét Lanh dao S&
trinh Uy ban nhan dan thanh phé khong qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc hd so day du va hop 1é.

b) Binudc ngoai vé viéc riéng cé thu moi dich danh:

Cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong di nudc ngoai vé viéc riéng c6
thu moi dich danh c6 trach nhiém ndp ddy du hd so theo Quy ché nay veé
Phong Té chirc — Phap ché trudc thoi han khi xin nghi di nuéc ngoai 30 ngay
lam viéc.

Phong T4 chirc — Phép ché tham muu Giam dbc S¢ d& nghi S& Noi vu
thim dinh va trinh Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd khong quéa 05 ngay
1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so ddy du va hop 8.

Diéeu 16. Gia han thoi gian ¢ nwéc ngoai ve viéc cong

1. Cong chuc, vién chitc va nguoi lao dong xin gia han thoi gian &
nude ngoai vé viée cong phai c6 don trinh bay ly do cu thé, cung cép tai lidu
va thong tin c6 lién quan giri v& Phong T6 chiic — Phap ché bang mot trong
c4c hinh thac nhu: gii thu bang duong buu dién, giri bang hop thu dién thir
céng vu va cac hinh thirc khac trude 03 ngay ké tir ngay két thuc chuyén di
theo quy dinh dé tham muu cip c6 thim quyén quyét dinh clr di nuéc ngoai

xem xét, quyét dinh.
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Truong hop phét sinh do yéu t6 khach quan, bit kha khang budc phai &
lai ngay trong ngay két thic chuyén cong tic O nudc ngoai theo nhu
quyét dinh da cho phép thi cong chirc, vién chic va nguoi lao dong phai
bdo cdo ngay cho Lanh dao S& va phong, don vi dang cong tic théng qua
hop thu dién tir cong vy, tin nhin dién thoai hodc cac phuong tién, hinh thirc
lién lac khac c6 thé duoc xac nhan da xin phép va ngay sau d6 phai b sung
don xin gia han giri cdp c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cong chirc, vién chuc va ngudi lao dong xin gia han thoi gian &
nudc ngoai tu chi tra cac chi phi phét sinh trong thoi gian xin gia han.
Truong hop phét sinh do yéu té khach quan, bét kha khéng phai xin

gia han & nuéc ng0a1 thi chi phi phat sinh phai béo céo xin y kién Lanh dao
S& xem xét, quyét dinh.

3. Vigc cho phép gia han thoi gian & nuéc ngoai vé viéc cong phai thé
hién bing Quyét dinh hanh chinh. Quyét dinh cho phép hodc khong cho phép
gia han thoi gian ¢ nudc ngoai s& duge giri bang duong buu dién theo Cha chi
va hop thu dién tr ma cong chirc, vién chic va nguoi lao dong da cung cip.

4. Tham quyén quyét dinh gia han:

a) Trudng hop thoi gian xin gia han duéi 90 ngay: SO Van hoéa va
Thé thao xem xét, quyét dinh ddi véi cac trudng hop thudc thim quyén S&
Vin héa va Thé thao cho phép di nuéc ngoai; Uy ban nhan dan thanh phé

xem xét quyét dinh déi véi cac truong hop thudc thdm quyén Uy ban
nhén dan thanh phé cho phép di nudc ngoai.

b) Tru’ong hop thoi gian xin gia han tir 90 ngay trd 1én: Phong Té chire
— Phap ché tham muu Lanh dao S& guri ho so dé nghi S& Noi vu thdm dinh
trinh Uy ban nhén dan thanh phd xem xét, quyét dinh.

5. Thoi han giai quyét:

a) Truong hO’p thudc thdm quyén S& Vin héa va Thé thao: Phong
T chuc — Phap ché tham muu Gidm déc S& xem xét, quyét dinh gia han
khéng quéa 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so ddy du va hop I¢€.

b) Truong hop thudc thim quyén Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd. Phong T chirc — Phép ché tham muu Gidm dbc S¢ dé nghi S&
Noi vu thidm dinh va trinh Chi tich Uy ban nhan dan thanh phé xem xét,
quyét dinh khéng qua 09 ngay ké tix ngdy nhan duoc hd so day du va hop Ié.

6. Thanh phan hd so:

a) Cong vin dé nghj gia han thoi gian cong tac tai nudc ngoai cua Sé
Vin héa va Thé thao (truong hop giri Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd).
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b) Pon xin gia han thoi gian céng tdc ¢ nudc ngoai cua cdng chirc,
vién chirc va nguoi lao dong duge cur di nude ngoai; trong d6 trinh bay cu thé
ly do xin gia han va cam két thoi gian tré vé Viét Nam.

¢) Tai liéu lién quan dén viéc xin gia han nuéc ngoai: néu 1a tiéng
nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét Nam, duoc t6 chtic, ca nhan co
thdm quyén ching thuc chit ky ngudi dich.

Trong truong hop bat kha khang khi ngudi xin gia han dang &
nudc ngoai va khong thé thuc hién thu tuc ching thuc chit ky nguoi dich do
thoi gian xin gia han ngén hoic noi cong tic khéng c6 co quan, td chc,
c4 nhan c6 thAm quyén chimg thuc thi g truéc ndi dung ban dich chua c6
ching thuc. Nguoi xin gia han phai cam két chiu hoan toan trach nhiém vé
ndi dung cua ban dich; ddng thoi gi bd sung cho cp c6 thAm quyén
xét duyét ngay sau khi nhin dugc ban dich c¢é chimg thuc chir ky theo
quy dinh.

d) Baéocéo két qua ctia chuyén cong tac nuéc ngoai dang thuc hién.

e) Gidy to xac nhan thong tin nhan sy ¢6 lién quan tir co quan lanh sy
tai nuéc ngoai (co quan dai dién ngoai giao Viét Nam tai nudc ngoai): néu co.

Piéu 17. Gia han thoi gian & nwéc ngoai vé viéc riéng

1. Céng chirc, vién chiic va nguoi lao dong xin gia han thoi gian ¢
nudc ngoai vé viée riéng phai c6 don trinh bay 1y do cu thé, thoi gian xin
phép gia han di nuéc ngoai vé viéc riéng giri v& Phong T chirc — Phap ché
bang mot trong cac hinh thirc nhu: g thu bang duong buu dién, gui bang
hop thu dién thir cong vu, tin nhin dién thoai hoic cac phuong tién, hinh thirc
khac trude 03 ngay ké tir ngay két thuc chuyén di theo quy dinh dé tham muu
clp co thAm quyén quyét dinh cir di nuéc ngoai xem xét, quyét dinh.

a) Thoi gian xin phép ¢ lai nudc ngoai khong qua s6 ngay phép con lai
duoc nghi trong ndm. Truong hop dic bi€t qua s6 ngay nghi phép theo
quy dinh phap luat thi phai dugc cép c6 thdm quyén xem xét, chap thuén bing
van ban.

S6 ngay duoc gia han & nudc ngoai vé viéc riéng ngoai sé ngay
nghi phép thi khéng dugc hudng luong va cac khoan thu nhép khac theo
quy dinh phép luat.

b) Truong hop phét sinh do yéu t6 khach quan, bét kha khang budc
phai ¢ lai ngay trong ngay két thuc chuyén di thi céng chirc, vién chic va
nguoi lao dong phai bdo cdo ngay cho Lanh dao S¢ va phong, don vi dang
cong tac théng qua hdp thu dién tir cong vu, tin nhin dién thoai hoidc cic
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phuong tién, hinh thire lién lac khac c¢6 thé duge xdc nhan d3 xin phép va
ngay sau d6 phai bd sung don xin gia han g cép c6 thim quyén xem xét,
quyét dinh.

2. Cép c6 thdm quyén ban hanh quyét dinh cho phép di nudc ngoai
xem xét, quyét dinh gia han thoi gian & nudc ngoai vé viéc riéng i voi
cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong.

3. Viéc cho phép gia han thdi gian & nuéc ngoai vé viée riéng phai
thé hién bing Quyét dinh hanh chinh. Quyét dinh cho phép hodc khong cho
phép gia han thoi gian & nudc ngoai s& dugc gilri bang dudng buu dién theo
dia ch1 va hop thu dién tr ma cong chirc, vién chiic va nguoi lao dong da
cung cap.

Diéu 18. Giai quyét cac truong h(rp xin nghi phép & lai nwéc ngoai
vé viée riéng sau chuyén di nuéc ngoai vé viéc cong

Cong chirc, vién chiic va ngudi lao dong dugc phép & lai nudc ngoai vé
viéc rleng sau khi két thiic chuyén di nude ngoai vé viéc cong nhung khéng
qua sé ngay phép con lai duogc nghi trong ndm va phai thuc hién cac quy dinh:

1. Phai thuc hién diy du quy trinh, thu tuc Xin phép di nuéc ngoai vé
viéc riéng tai Diéu 14 Quy ché nay va duoc clp co tham quyén chip thuén
bang van béan truéc ngay két thuc chuyén di nuée ngoai vé viéc cong. Truong
hop céng chuc, vién chirc va nguoi lao dong dang & nude ngoai thi thuc hién
gui don xin phép bang duong buu dién, g bang hop thu dién t cong vu,
tin nhén dlen thoai hodc cac phuorng tién, hinh thirc lién lac khac c6 thé dé cip
c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

2. Khéng sir dung ho chiu cong vu dé di nuéc ngoai vé viéc cong
trong truong hop nay.

3. Tu chi tra cac khodn chi phi phat sinh ngoai dy toan kinh phi di
cdng tdc va co trach nhiém béo véi co quan cé lién quan dé diéu chinh céac
thu tuc can thiét lién quan dén thuc hién kinh phi chuyén di.

4. Viéc cho phép & lai nuéc ngoadi vé viéc riéng sau chuyén di
nudc ngoai vé viéc céng duoc thd hién bing Quyét dinh hanh chinh.
Quyét dinh cho phép hodc khong cho phép s& dugc glri bang dudng buu dién
theo dia chi va hop thur dién tir ma cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong da

cung cap.
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Diéu 19. Ché dj bao cdo va xay dung ké hoach 4p dung sau chuyén
di nwde ngoai vé viée cong

1. Céng chuc, vién chic va nguoi lao dong di nudc ngoai vé viée
cong phai giri béo céo bang vin ban cho cap ra quyét dinh va co quan dugc
giao quan ly cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong vé két qua chuyén di
cham nhit sau 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic chuyén di. Truong hop di
coéng tac theo doan thi Trudng doan tbng hop va gui bao cdo cham nhét sau
15 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic chuyén di.

2. Nbi dung béo céo gdm:

a) Lich trinh chuyén céng tac.

b) Dia diém noi dén 1am viéc, thuc hién nhiém vu. |

¢) Noi dung lam viéc, ké ca ndi dung phat sinh ngoai ké hoach;
ndi dung phat biéu hoic thuyét trinh (néu co).

d) Thong tin cuia cac nhan va t6 chtic ¢6 lién quan trong chuyén di va
qua trinh lam viéc.

e) Danh gia két qua chuyén di.

f) Kién nghi va dé xuat.

3. Truong hop di nudc ngoai dé tham quan, khao sat, nghién cim,
chia sé kinh nghiém theo doan cua mot co quan, don vi, cic thanh vién doan
c6 trach nhiém goi dé xuét dén Truéng doan chim nhit sau 20 ngay ké tir
ngay két thic chuyén di. Truéng doan xay dung ké hoach 4p dung cham nhét
sau 30 ngay ké tir ngay két thuc chuyén di.

Chwong I1I
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 20. Phan cong, to chirc thue hién

1. Thu truéng phong, don vi truc thudc So:

a) Chiu tréch nhiém thuc hién va trién khai Quy ché niy dén
cbng chtrc, vién chirc va ngudi lao dong thudc pham vi quan ly.

b) Chiu trach nhiém v& tinh thiét thuc, hiéu qua cua viéc cu cong churc,
vién chirc va nguoi lao dong di nudc ngoai bang ngan sach nha nudc; co
trach nhiém bdi hoan dé thu hdi ndp vao ngan sach dbi véi cac truong hop chi

sai quy dinh phép luéat.
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¢) Thudng xuyén kiém tra, gidm sat va quan ly chat ché cong chirc,
vién chirc va nguoi lao dong di nuée ngoai; kip thoi xir Iy khiéu nai, t6 céo va
xem xét, xur ly ky luét theo ding quy dinh ddi véi cac truong hop vi pham.

d) Dinh ky truéc ngay 10 thang 12 hang nim hodc theo yéu cau
dot xuat cta cip c6 thdm quyén, tong hop va bio céo két qua xét duyét di
nudce ngodi va glri vé S& Vian hoéa va Thé thao (théng qua Phong Té chirc —
Phép ché).

2. Phong Tb chirc — Phap ché S Vin héa va Thé thao:

a) Chu tri, phbi hop céc phong, don vi c6 lién quan trién khai
thuc hién Quy ché nay.

b) Tham muu Lanh dao S& t6 chirc kiém tra, giam sat chat ché
thuc hién viéc xét duyét cong chirc, vién chic va nguoi lao dong di
nudc ngoai.

¢) Tong hop, bdo cdo sb luong, két qua xét duyét di nudc ngoai cla
cac phong, don vi trinh Uy ban nhan dan thanh phé théng qua S& Noi vu.

d) Quan ly hé chiéu cong vu cta cdng chirc, vién chitc va nguoi lao
dong theo ding quy dinh hién hanh.

e) Lién hé, phéi hop Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé
gidi thiéu con ddu S& Vin héa va Thé thao, chit ky clia Giam déc S& Van héa
va Thé thao cho S& Ngoai vu va Céng an Thanh phé.

3. Phong Ké hoach — Tai chinh S& Vin hoéa va Thé thao:

a) Tham dinh dy toan kinh phi di nudc ngoai theo chi dao cua
Lanh dao S& Vin héa va Thé thao dbi véi chuyén di nuéc ngoai c6 si dung
ngan sach nha nuéec.

b) Tham muu Lanh dao S& Vin héa va Thé thao cac gidi phap
tiét kiém ngan sach khi thAm dinh kinh phi di cong tac nuéc ngoai déi véi cac
truong hop c6 st dung ngan sach nha nuéec.

Piéu 21. Trich nhiém ciia cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
va xir ly vi pham

1. Coéng chuc, vién chitc va ngudi lao dong di nudc ngoai phai
chép hanh nghiém Quy ché nay.

2. Tuy theo mtrc d9, hanh vi, thyc hién x&r ly vi pham theo quy dinh
phap luat d6i véi timg d6i trong cu thé:

a) Doi véi cong chire, vién chirc: xtr Iy theo quy dinh v xir 1y ky ludt

cong chuec, vién chirc.



19

b) Dbi véi ngudi lao dong: xur Iy theo quy dinh phap luat vé lao dong
va ndi quy cua co quan, don vi.

¢) Truong hop nguoi vi pham dang 1a Pang vién thi xir Iy ky luét
tuong mg theo quy dinh cua Pang.

d) Xem xét trach nhiém cua tap thé, nguoi ding ddu co quan, don vi
c6 lién quan dbi v6i nhitng vi pham cua cong churc, vién chic va nguoi lao
dong theo tham quyén quan ly.

Dicu 22. Didu khoan thi hanh

Trong qué trinh thuc hién néu phat sinh khé khin, vuéng mic, cac
phong, don vi glti vin ban vé S& Vin héa va Thé thao thanh phé (théng qua
Phong T6 chic — Phap ché) dé duoc huéng dan, giai quyét hodc nghién ctiru,
stra @61, bd sung phit hop theo quy dinh hién hanh. A%

SO VAN HOA VA THE THAO
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