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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
SO VAN HOA VA THE THAO

$6.J¥ 4§ /SVHTT-VP Théanh phé Ho Chi Minh, ngay, 34, thang 7 nim 2019

V/v trién khai Quyét dinh sb
13/2019/QD-UBND ngay 29
thang 5 ndm 2019 cia UBND/TP.

Kinh guri:
- Trudng cac phong chirc ning;

- Thu trudng cdc don vi thude So.

Ngay 29 thang 5 nim 2019, Uy ban nhén dén Thanh phé ky Quyét dinh s6
13/2019/QD-UBND ban hanh Quy ché tb chic va hoat dong cia can b,
cong chirc 1am ddu méi thuc hién nhiém vy kiém soat thi tyc hanh chinh trén
dia ban Thanh phd (dinh kém).

Pén ngay 29 thang 6 ndm 2019, Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd cb
Cong vin sb 5647/VP-KSTT yéu chu quén triét Quyét dinh s6 13/2019/QP-
UBND ngay 29 thang 5 nim 2019 ctia Uy ban nhan dan Thanh pho.

Cin ot d& nghi cia Vian phong Uy ban nhén dén Thanh phé tai Cong vin
sb 5647/VP-KSTT néu trén, Linh dao S& Vin hoa va Thé thao chi dao nhu sau:

1. Giao Trudng cic phong chirc néng, Thu trudng céc don vi thude So:

— Phd bién, quén triét ndi dung Quyét dinh sb 13/2019/QD-UBND dén

toan thé cong chirc, vién chirc thude co quan, don vi d€ nghiém tic thuc hién.

— Phén cong cu thé cbng chirc, vién chire thude phong, don vi chu dong
phdi hop véi can bd diu mdi kip thoi tham muu cdc ndi dung lién quan
nhiém vu ctia phong, don vi trong cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh,

cai cach thii tuc hanh chinh, co ché mdt cira, mot cira lién thong.

2. Yéu cdu cin bo ddu mdi chu dong tham muu, t8 chirc thyc hién c6
hidu qua céc nhiém vu theo quy dinh tai Quyét dinh s6 13/2019/QP-UBND.

3. Giao Trudng phong Ké hoach — Tai chinh tham muu Lanh dao S¢&
thue hién viéc chi hd trg vé kinh phi theo quy dinh tai Quyét dinh sb



26/2013/QD-UBND ngay 23 thang 7 nim 2013, Chi thi sb 30/2014/CT-UBND
- ngdy 25 thang 12 nim 2014, Quyét dinh s§ 13/2019/QD-UBND ngay 29 théng 5
n&im 2019 ciia Uy ban nhan dan Thanh phé.

4. Trong qué trinh thuc hién Quyét dinh sb 13/2019/QD-UBND, néu c6
khé khin, vuéng méic, @& nghj Trudng céc phong chire ning, Thu truéng cic
don vi thugc S& kip thoi c¢é vin ban bdo cdo Lanh dao S& (thdng qua Vin phong
S& - B phan Cai céch hanh chinh — Kiém soét thii tuc hanh chinh) dé téng hop,
& nghj Vin phong Uy ban nhén dan Thanh phd huéng dén.

Yéu céu Trudng chc phong chirc ndang, Thu trudng cac don vi thude Sé

nghiém tdc trién khai thye hién./.

/

Noi nhin:

- Nhur trén;

- Lanh dao Sa;

- Cén bj dau méi;

- Cdng thong tin dién tir cia S&;

- Lwu: VT, BP CCHC-KSTTHC. Hg.

Huynh Thanh Nhén



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
SO VAN HOA VA THE THAO
S6.JF/§ISVHTT-VP Thanh phé Hé Chi Minh, ngay, 3¢, thang 7 ném 2019

V/v trién khai Quyét dinh sb
13/2019/QD-UBND ngay 29
thang 5 ndm 2019 cia UBND/TP.

Kinh gui:
- Trudng cac phong chirc ning;

- Thu trudng céc don vi thude S6.

Ngay 29 théng 5 ndm 2019, Uy ban nhén dan Thanh phd ky Quyét dinh s6
13/2019/QD-UBND ban hanh Quy ché t§ chirc va hoat dong cia cin b,
cdng chuc lam dau méi thuc hién nhiém vu kiém soét tha tuc hanh chinh trén
dia ban Thanh phd (dinh kém).

Pén ngay 29 thang 6 ndm 2019, Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phb c6
Céng vin sb 5647/VP-KSTT yéu cAu quan triét Quyét dinh s6 13/2019/QP-
UBND ngay 29 thang 5 nim 2019 ctia Uy ban nhan dén Thanh phd.

Can ctr d& nghi cia Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai Céng vin
s6 5647/VP-KSTT néu trén, Lanh dao $& Vin héa va Thé thao chi dao nhw sau:

1. Giao Trudng cac phong chirc nidng, Thu truéng céc don vi thude So:

~ Phd bién, quén triét ndi dung Quyédt dinh s§ 13/2019/QD-UBND dén
toan thé cong chire, vién chic thudc co quan, don vi dé nghiém tic thuce hién.

— Phan cdng cu thé cong chire, vién chirc thudc phong, don vi chu dong
phdi hop véi cén bd ddu méi kip thoi tham muu céc ndi dung lién quan
nhiém vy cia phong, don vi trong cdng tic kiém soét thu tuc hanh chinh,
cai cach thu tuc hanh chinh, co ché mét cira, mot cira lién thong.

2. Yéu clu cén bd ddu mdi chu dong tham muu, t§ chirc thuc hién c6
hidu qua céc nhiém vu theo quy dinh tai Quyét dinh s6 13/2019/QD-UBND.

3. Giao Truéng phong Ké hoach — Tai chinh tham muu Lanh dao S&
thuc hién viéc chi hd trg vé& kinh phi theo quy dinh tai Quyét dinh sb



26/2013/QD-UBND ngiy 23 théng 7 nim 2013, Chi thi s6 30/2014/CT-UBND
ngdy 25 thang 12 nim 2014, Quyét dinh s 13/2019/QD-UBND ngay 29 thng 5
nim 2019 ciia Uy ban nhan d4n Thanh phd.

4. Trong qua trinh thuc hién Quyét dinh sb 13/2019/Qb-UBND, néu ¢
khé khan, vuéng mic, d& nghi Truéng cic phong chirc ning, Thu trudng céc
don vi thudc S& kip thoi ¢b vin ban bdo cdo Lanh dao S& (thdng qua Vin phong
S& - Bo phan Cai cach hanh chinh — Kiém soét thu tyc hanh chinh) dé téng hop,
d& nghi Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd huéng dan.

Yéu cdu Trudng céc phong chirc ning, Thi truéng céc don vi thude S&

4

Noi nhin: GIAM POC
- Nhur trén;

- Lanh dao So;

- C4n bj diu mdi;

- Cng théng tin dién tir ctia S&;

- Luu: VT, BP CCHC-KSTTHC. Hg.

nghiém tuc trién khai thyc hién./

Huynh Thanh Nhén
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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CITU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHIi MINH Pic lap - Ty do - Hanh phiic
$6: 13/2019/QD-UBND Théanh pho Hé Chi Minh, ngay 29 thang 5 ndm 2019
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat ddng ciia can bg, cong chire
lam dAu méi thwe hién nhiém vu kiém soat thii tuc hanh chinh
trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Céin it Ludt T8 chire chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nédm 2015;
Cdin cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 ndm 2015,

Cdn cit Nehi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cia Chinh phit
quy dinh chi tiét va bién phdp thi hémh Ludt Ban hanh vén ban quy pham phdp ludt;

Céin cik Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ciia Chinh phi
vé kiém sodt thii tuc hémh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngdy 14 thdng 3 ném
2013 ciia Chinh phi sita déi, b6 sung mét s6 diéu cia cde Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghj dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 nim
2017 ciia Chinh phil siva déi, b6 sung mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thit tuc hanh chinh;

Céin cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ctia Chinh phi
vé thuc hién co ché mot cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thit tuc hanh chinh;

Cén cit Théng ti s6 02/2017/T1-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia B
trieong, Chi nhiém Vin phong Chinh phi hiedng ddn vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
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hanh chinh;

Theo d@é nghi ciia Chdnh Viin phong Uy ban nhdn dén thénh pho tai To trinh 56
4349/TTr-VP ngay 21 thdng 5 ndm 2019 va y kién thdm dinh ciia S¢ Tw phdp lai
Céng viin s6 856/STP-VB ngay 19 thang 02 néim 2019.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t chirc va hoat dong cia
can b, cong chirc lam dau moi thye hién nhiém vu kidm soat thu tuc hanh chinh trén
dia ban thanh phé H6 Chi Minh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lye thi hanh ké tir ngay 10 thang 6 nam 2019 va
thay thé Quyét dinh s6 38/2015/QD-UBND ngay 04 thang 8 nim 2015 cia Uy ban
nhan dan thanh phd Hd Chi Minh ban hanh Quy ché t§ chirc va hoat dong ctia can bd,
cong chirc lam dau mdi thuwe hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban
thanh phd.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Thu trudng cac S&, Ban,
nganh thanh phd, Giam ddc Vin phong ding ky dit dai thanh phd, Cha tich Uy ban
nh4n din quén, huyén, Chu tich Uy ban nhéan dan phudng, x4, thi trdn va cac td chire,
cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

T™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Thanh Phong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA QI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
QUY CHE

Té chire va hoat dfng ciia cin b, cong chire lam dAu méi thyre hién nhidm vu
kiém soat thii tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Hd Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 13/2019/0P-UBND ngay 29 thang 5 néim 2019
ciia Uy ban nhdn ddn thanh phé H6 Chi Minh)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va @i twong 4p dung
1. Quy ché nay quy dinh:

a) Co cu, ché d6 lam viée, nhiém vu, quyén han va hoat dong ctia can bg, cong
chitc 1am ddu mdi thye hién nhiém vu kiém soat tha tuc hanh chinh; trach nhiém cia
ca nhéan, don vi ¢6 lién quan trong viéc td chirc hoat dong cua can bg, cong chirc 1am
dAu méi thye hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd H
Chi Minh.

b) Vi tri, chirc ning, trach nhiém, quyén han cia Phong kiém soat thi tyc hanh
chinh trye thude Van phong Uy ban nhén dan thanh phd.

2. Co quan kiém soat thu tuc hanh chinh tai thanh phd gdbm Phong kiém soét thi
tuc hanh chinh thudc Van phong Uy ban nhan dan thanh phd va hé théng can b,
cong chirc lam d4u moi thue hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh tai cac S,
ban, nganh, Uy ban nhan dan quan, huyén, Uy ban nhén dén phuong, x4, thi trén, co
quan dang ky dét dai (sau day goi 13 can bd dau mbi).

3. T4 chire, ca nhan khac c6 lién quan.

Pidu 2. Co ciiu cita h¢ thong cin bd dau moi

A % A R Lo oo i ; 2
1. Co cau can bd dau moi tai cac don vi cu the nhw sau:
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a) Dbi voi S&, ban, nganh chuyén mén thudce Uy ban nhan dan thanh phd (sau
day goi 1a can bo dau mdi cAp thanh phd):

M®i S8, ban, nganh phan cong 03 (ba) can bo dau mdi, gdm: 01 (mét) 1anh dao
don vi, 01 (mot) 1anh dao Van phong phu trach Bo phdn mot cira va 01 (mdt) chuyén
vién Van phong. Riéng Vin phong Uy ban nhan dén thanh phd phan céng 04 (bbn)
can bd ddu mdi, gdm: 01 (mot) lanh dao don vi, 01 (mot) lanh dao phong Hanh chinh
- T4 chire, 01 (mot) lanh dao phong Kiém soét thi tuc hanh chinh va 01 (mét) chuyén
vién phong Kiém soat thu tuc hanh chinh.

b) Doi v6i Uy ban nhan dan quén, huyén (sau ddy goi 1a can bd dau moi cap

huyén):

Mbi Uy ban nhén dén quén, huyén phan céng 03 (ba) can bd dau médi, bao gdm:
01 (mot) lanh dao Uy ban nhan dan quén, huyén, 01 (mdt) 1anh dao Van phong Hoi
dong nhan dan - Uy ban nhan dan quan, huyén phy trach B phan mot cira va 01
(nGt) chuyén vién thudc Vin phong Hoi déng nhan dan - Uy ban nhan din quin,
huyén.

¢) D6i v6i Uy ban nhan dan phwong, x3, thi trdn (sau ddy goi 1a can bo dau mbi
cap xa):

Mbdi Uy ban nhan dan phuong, x4, thi trdn phan cong 02 (hai) can b dau mdi,
bao gdm: 01 (mdt) lanh dao Uy ban nhan dan phuong, x4, thi trin phy trach B6 phan
mot cira va 01 (mdt) cong chire Vin phong - Théng ké.

d) Dbi véi co quan diang ky dat dai trén dia ban thanh phé:

MOi don vi phan cong 02 (hai) can bé ddu mdi, gdm: 01 (mdt) 1anh dao don vi,
01 (m&t) chuyén vién/nhén vién. Riéng Vin phong ding ky dat dai thanh phd phan
cong 03 (ba) can bo dau mdi, gdm: 01 (mdt) lanh dao don vi, 02 (hai) lanh dao cép
phong.

@) Tuy tinh hinh cy thé ciia don vi, thu truéng don vi ¢o thé quyét dinh sé lwong
can bd dau mbi nhidu hon s6 lwong quy dinh tai Diém a, b, ¢, d Khoan 1 Piéu nay
nhung phai dam bao vé co cdu va hidu qua thye hién nhiém vy,

;\ Pl Py r I P A -"\ .
2. Tham quyén phé duyét danh séch can bd dau méi:

a) Chu tich Uy ban nhén d4n thanh phd phé duyét danh sach can bd dau méi cap
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thanh phd va can bd diu méi tai co quan ding ky dat dai trén dia ban thanh phd, trén
co s& dé nghi cia Chanh Van phong Uy ban nhén dén thanh phé.

b) Chi tich Uy ban nhan ddn quan, huyén phé duyét danh sach can bd dan mdi
cap huyén, trén co s dé nghi cia Van phong Hoi ddng nhan dan - Uy ban nhan déan
quén, huyén.

¢) Chi tich Uy ban nhan dén x3, phudng, thi tran phé duyét danh sach can bd
dau mdi cap xa.

3. Hinh thirc vin ban phé duyét 1a Quyét dinh (ca biét).
4. Quy trinh thywe hign nhw sau:
a) Pdi véi can bo ddu mbi cdp thanh phd:

Bude 1: Vin phong (thude S&, ban, nganh thanh phd) 1ap danh sach can bd diu

mdi cta don vi, trinh Thu troedng don vi quyét dinh.

Budc 2: S&, ban, nganh thanh phd ¢6 vin ban dé nghj kém danh sach can bo diu
mbi giti Vian phong Uy ban nhéan dan thanh phé dé téng hop.

Bude 3: Vin phong Uy ban nhén dan thanh phd téng hop danh sach, dy thao
quyét dinh phé duyét kém danh séch can bd déu méi, trinh Chu tich Uy ban nhan dan

thanh phd phé duyét theo thim quyén.

b) Can bd diu mdi tai co quan ding ky dit dai: Vian phong Ding ky dat dai tong
hop danh séch can bd dau mdi ciia Van phong Piang ky dét dai va 24 chi nhanh gt vé
S& Tai nguyén va Moi trwong dé tdng hop va gii vé Van phong Uy ban nhan dan
thanh phd d& trinh Chu tich Uy ban nhan dén thanh phé phé duyét theo quy trinh tai
Diém a Khoan 4 Diéu nay. Can bd dau mdi tai co quan ding ky dat dai duoc 1ap
thanh danh sach riéng,.

c) DBai véi can bo dau moi cap huyén:

Vin phong Hoi ddng nhan dan - Uy ban nhén dan quén, huyén lap danh séch
can bd dau moi cua don vi, trinh Cha tich Uy ban nhin din quin, huyén phé duyét

theo thAm quyén.

Quyét dinh phé duyét danh sach can b diu mdi cip huyén sau khi ban hanh
phai kip thoi giri v& Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd dé téng hop, theo doi.
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d) Pdi véi can bo ddu mdi clp xa:
Cong chirc Véan phong - Théng ké 14p danh séch can bd ddu mdi cua don vi,
trinh Chu tich Uy ban nhén dén phudng, x4, thi trAn phé duyét theo thAm quyén.

Quyét dinh phé duyét danh sach can bd ddu mbi cép xi sau khi ban hanh phai
glti v& Vin phong Hoi ddng nhan dan - Uy ban nhan dan quan, huyén dé téng hop,
giri Van phong Uy ban nhan dén thanh phd theo dai chung,

5. Truong hop c6 sy thay dbi vé nhan sw lam can bd dau mdi so véi danh sach
dad duge phé duyét, thi:

a) Thu trwéng S&, ban, nganh co trach nhiém kip thoi théng tin va giri danh sach
diéu chinh v& Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé dé téng hop, trinh Chu tich Uy
ban nhan dén thanh phd phé duyét theo thdm quyén.

b) Chi tich Uy ban nhan dan quan, huyén, phwong, xd ¢6 trach nhiém kip thoi
diéu chinh danh sach, ban hanh quyét dinh phé duyét va giri quyét dinh kém danh
sach diéu chinh v& Van phong Uy ban nhan dan thanh phd dé cip nhit, theo doi

chung.

6. Chit tich Uy ban nhén dan thanh phd quyét dinh céc treong hgp co quan
nganh doc hodc céc don vi lién quan trén dia ban thanh phd ¢6 nhu cu cit ¢an bo dau
mdi cia don vi tham gia danh sach can b diu mdi cta thanh phé trén co s& dé xuat
ctia Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd.

Piéu 3. Ché do 1am viéc ciia can b) diu mbi

1. Can bd diu mdi hoat dong theo ché do kiém nhiém, giup thu trwong don
vi trién khai cong téc kiém soat thu tuc hanh chinh, cai cach thi tuc hanh chinh,
thue hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh
chinh thudc thidm quyén giai quyét tai don vi va chiu trach nhiém truéce tha
trudng don vi vé nhiém vu dwoc phan ¢éng; chiu sy hwéng dan, kiém tra vé
nghiép vu kiém soéat thii tuc hanh chinh ctia Van phong Uy ban nhan déan thanh

phé.

2. Thu truéng S&, ban, nganh thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan quan,
huyén, Chu tich Uy ban nhan din phwong, x4, thi trdn chiu trach nhiém trude
Chu tich Uy ban nhin dan thanh phé vé viée kién toan, hd tro, tao diéu kién
thuén lgi cho cén bd ddu mébi cta don vi thye hién hoat ddng kiém soat thu tuc
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hanh chinh, cai cach thu tuc hanh chinh va tham muu trién khai thye hién co
cheé moét ctra, mot ctra lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc tham

quyén giai quyét tai don vi.

Chwong 11
TRACH NHIEM CUA PHONG KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH VA
NHIEM VU, QUYEN HAN CAN BOQ PAU MOI THUC HIEN NHIEM VU
KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH
Didu 4. Trach nhiém ciia Phong Kiém soat tht tuc hanh chinh trong t6 chirc

hoat dong can by dau moi

a) P& xudt véi Uy ban nhan dan Thanh phé thiét 1ap hé théng can bd dau mbi
thye hién nhiém vy kiém soat thi tuc hanh chinh tai cac S&, ban, nganh, ij ban nhan
dan quén, huyén, Uy ban nhan dan phuong, x4, thi trin, co quan diang ky dét dai va
cac don vi lién quan trén dia ban thanh phd;

b) Theo doi, cap nhat va trinh Chu tich Uy ban nhan déan thanh phé phé duyét
danh sach can by diu mdi cia S&, ban, nganh, co quan ding ky dat dai; tong hop
danh sich can bd ddu méi cia Uy ban nhan din quén, huyén, Uy ban nhan dén
phuong, x4, thi tran.

¢) To chirc tap huan, boi dudng nghi€p vu vé kiém soat thu tuc hanh chinh, thyc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong cho doi ngli can by dau moi trén dia ban

thanh phd;

‘A Fad . 2 ~ . »: 'A * A~ r by 2. N ~ hY
d) Thiét 1ap, chia sé thong tin hai chiéu giita Van phong Uy ban nhan din thanh
phd va cac can bd dau moi dé kip thoi thao g nhitng kho khin, virdng mic; chia sé
nhitng sang ki€n, bai hoc kinh nghiém cta cic co quan, don vi trong qua trinh trién

khai thye hién nhi€m vu.

d) Phoi hop, hd tro viée trién khai thye hién cac hoat déng vé kiém soat thu tuc
hanh chinh, cai cach thii tuc hanh chinh, thwe hién co ché mét cira, mot ctra lién thong
thude pham vi, chirc ndng quan ly cta cac co quan, don vi.

. A oA A o - A OFA A

Diéu S. Nhiém vu, quyén han cua can by dau moi

1. Tham muu, giup Thu trudng co quan, don vi trong cong tac chi dao, dicu

hanh trién khai co6 hi€u qua cac nhiém vy ki€ém soat thu tuc hanh chinh, cai cach tha
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tuc hanh chinh va tham muu trién khai thuc hién co ché mot ctra, mot ctra li€n thong

trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia co quan, don vi.

2. Lam diu mdi phdi hop voi cac bd phén co lién quan trong co quan, don vi
trong t& chire thye hién cac nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh, cai cach thu tuc
hanh chinh va co ché mot cira, mot ctra 1ién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc thim quyén giai quyét ciia co quan, don vi.

3. Phéi hop véi Vian phong Uy ban nhan dén thanh phd va céc co quan khac
trong trién khai nhiém vu kiém soat tha tuc hanh chinh, cai cach thu tuc hanh chinh,
co ché mdt cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh cia thanh phd
khi ¢6 yéu cAu.

4. Tham gia c4c budi tap hudn, bdi dudng nghiép vu, hoi nghi, hoi thao chuyén
d& do Uy ban nhan dan thanh phé hodc cép trén td chirc va phéi hop t6 chirc, tap hudn
nghigp vu kiém soat thi tuc hanh chinh cho can bd, cong chirc, vién chirc tryc tiép

thye hién thu tuc hanh chinh tai co quan, don vi.

5. Dé xudt cc co quan chirc ning hodc ngudi ¢6 thdm quyén biéu dwong hoic
khen thudng ddi voi nhitng cong chire, vién chire ¢ sang kién, giai phép cai cach thu
tuc hanh chinh va bién phap chén chinh, xir Iy cac trwdmg hop thye hién khong dung
n0i dung, thuc hién khéng kip thoi, df"iy di nhiém vu kiém soat tha tuc hanh chinh da

dwoce giao.

6. Puoc huéng ché d6 hd tro kinh phi cho ¢4n bd ddu mdi theo quy dinh va

dwoce xem xét, khen thwdng khi hoan thanh tot nhiém vu.
. I‘\ ~ x d r A k X °
Diéu 6. Hoat dong cu thé cia can b dau moi
1. Tham muu thu trudng co quan, don vi trong cong tac chi dao, diéu hanh:

a) X4y dyng, ban hanh cic K& hoach, viin ban chi dao, trién khai, hwéng dan,
dén ddc thwe hién.

b) T4 chirc quan triét, phd bién, tuyén truyén céc chi trwong, chinh séch,
quy dinh phép luét lién quan; tip huén, huéng din nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh dén cong chire tai céc phong, ban, bd phan chuyén médn, don vi truc

thudc.

¢) Theo dbi, don dbc, kiém tra viée thue hién céc nhiém vu va kip thoi bao cao,
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dé xuat Thi truedng co quan, don vi khen thuéng hodc chin chinh.
d) Thyc hién ché d6 thong tin, bao cdo theo dinh ky hodc dot xuét.

d) Ra so4t, dé xudt nhan sy, phdi hop Vin phong Uy ban nhan dan thanh
phé kién toan hé thong can bo diu mdi thye hién nhiém vy kiém soat tha tuc

hanh chinh.

2. Lam dau méi (hudng din nghiép vy, cung cp céc biéu miu cén thiét; theo
doi, dén doc, kiém tra viée thue hién) phdi hop véi cac phong, ban, bd phan chuyén

mon, don vi trire thudce thye hién cac nhiém vu:

A . 4 \ . A A A A A 2 . -
a) Cong khai tha tuc hanh chinh thudc tham quyén ti€ép nhan cua don vi, dam
bao cic yéu cu nguyén tic quy dinh v& sy kip thoi, day da, chinh xac, ¢6 hidu lyc thi

hanh; thuén tién khi tiép can.

b) Cong khai dija chi co quan, hop thu dién ti, sb dién thoai chuyén dung cia co
quan tiép nhan, xir 1y phan anh, kién nghj cta ¢4 nhan, t3 chitc vé& quy dinh hanh

chinh, thu tuc hanh chinh.

c) To chirc tiép nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mdt cira, mot
ctra lién thong theo quy dinh tai Nghi dinh 61/2018/ND-CP ctia Chinh phi. Theo doi,
bao cdo tinh hinh giai quyé‘[ thu tuc hanh chinh cua don vi qua hé théng mét cia dién
fur.

d) Thye hién quy dinh vé& “Thw xin 16i” trong truomg hop giai quyét thi tuc hanh
chinh tré han.

d) Tiép nhén, xtr ly phan anh, kién nghi vé& quy dinh hanh chinh, thu tyc hanh
chinh.

e) T6 chirc kiém tra viéc thyc hién cac nhiém vu vé cong tac kiém sodt thu tuc
hanh chinh, cai cach thu tuc hanh chinh, co ché mdt cira, mét cira lién théng trong
giai quyét thi tuc hanh chinh tai co quan, don vi; phéi hop céac bd phén cé lién quan
dé xudt cac bién phap khic phuc va béo cdo tinh hinh khic phuc cdc van dé sai sot;
tham muu Thu trwdng co quan, don vi cdc giai phap chin chinh, khic phuc sau kiém

tra.

g) Ra soét, danh gia tha tyc hanh chinh, kién nghi phwong 4n don gian hoa theo
chi dao ciia Trung wong, ciia Uy ban nhan dén thanh phd va chu dong ra soat, danh
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gia thi tuc hanh chinh thude thdm quyén giai quyét, quan Iy ciia co quan don vi nhim
phat hién va kip thoi kién nghi Uy ban nhén dén thanh phd stra dbi, bd sung, hiy bo,
bai bo thay thé nhitng quy dinh vé thi tuc hanh chinh thude thim quyén ban hanh cia
Uy ban nhén dan thanh phé hogc kién nghj Trung wong xir Iy theo thdm quyén déi
v6i cée thu tuc hanh chinh khéng dam bao vé sy can thiét, tinh hop ly, tinh hop phap
va chi phi tudn thu.

h) Cai cach thii tuc hanh chinh: d& xuét cac giai phap cai cach thu tuc hanh
chinh; cac nhom thu tyc hanh chinh thye hién lién théng; cung cép dich vy cong tryee

tuyén murc do 3, 4.

i) Thue hién ché d6 thong tin, bao cdo dinh ky hodc dot xuit vé két qua thue
hién cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh, cai cach thi tuc hanh chinh, viée thye
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai don vi

dam bao thaoi gian va chinh x4c s6 lidu.

k) Ngoai cac nhiém vu quy dinh tai Piém a, b, ¢, d, d, e, g, h, i Khoan 2 Piéu

nay,

- Can bd diu mdi cép thanh phd cé trach nhidm: kiém soat viéc quy dinh thu tuc
hanh chinh tai dy thao vin ban quy pham phdp luat do don vi chu tri soan thdo thudc
tham quyén ban hanh ciia Uy ban nhan dan thanh phd, Hoi ddng nhan dan thanh phd;

* ;’\ e A A J{ 2 hY r A ~ ? r 3 »
ki€m soat vi€c cong bo thu tuc hanh chinh thudc linh vire quan 1y cua don vi.

- Can bd d4u mdi cAp huyén, cAp xa chu dong phdi hop véi cac phong, ban, bd
phan chuyén mén, don vi trye thude théng ké, ra soat cac thu tuc hanh chinh thude
thdm quyén tiép nhan, giai quyét ciia co quan, don vi da du didu kién cong bd nhung
chira céng bd méi, stra dbi, bd sung hoic thay thé, huy bo, bai bo kip thoi hodc thu
tuc hanh chinh dwoc cong bd chwa chinh xéc, day du; thong tin dén cac S&, ban,
nganh theo nganh, linh vye quan ly dé xdy dung quyét dinh céng bd thu tuc hanh
chinh/danh myc thu tuc hanh chinh theo quy dinh; déng thoi théng tin dén Van phong
Uy ban nhén dén thanh phé dé don dbc thue hién.

‘3. Ngoai cac nhiém vu quy dinh tai Diém a, b, ¢, d, d, h, i Khoan 2 Diéu nay, can
bd dau mdi tai cac co quan dang ky dat dai ¢é trach nhiém phdi hop véi can bd dau
mdi cép tinh, cAp huyén, cdp x4 trong theo ddi, dén dbc, bao cdo tinh hinh thye hién
cong tac kiém soat thii tuc hanh chinh, cai cach thi tuc hanh chinh, viée thwe hién co
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ché mot cira, mét cira lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh tai don vi.

4. Tham dy cdc dot tdp hudn, bdi dudng nghiép vu, hdi nghi, hoi thdo
chuyén dé; quén triét, phd bién, tuyén truyén, huéng din nghiép vu vé kiém
soat thu tuc hanh chinh cho cdc cong chirc tai cdc phong, ban, bd phan chuyén
mon, don vi trye thudc; phdi hop véi Van phong Uy ban nhan dan thanh phd
trong thyc hién cdc nhiém vy kiém soat thu tuc hanh chinh, cai cach thu tuc
hanh chinh, co ché mét cira, mét cira lién théng trong giai quyét tha tuc hanh
chinh khi ¢é yéu ciu.

5. Cung cap thong tin, quéan 1y tai khoan, khai thac, sit dung, quan 1y Hé théng
co so dit lidu thi tuc hanh chinh tip trung cia thanh phd tai don vi mét cach hiéu qua,
dung quy trinh va huéng dan cia Vin phong Uy ban nhén dén thanh phd; Quy ché
quan ly, van hanh, khai thac, sir dung co s& dit liéu tha tuc hanh chinh tdp trung cua

thanh phd va theo quy dinh ctia phap lut.
Piéu 7. Ché dp thong tin, hdi hop

1. Phong Kiém soat thi tyc hanh chinh thude Vin phong Uy ban nhén dan thanh
phé giit vai tro dau mdi lién lac, chia s¢ théng tin hai chiéu gitra Van phong Uy ban
nhan dan thanh phd va can bd diu modi cp thanh phd, cdp huyén, cdp x4, co quan
dang ky dét dai trén dia ban thanh phd.

2. Viéc théng tin dugce thye hién qua nhiéu hinh thirc: hop, hoi thao, dién
thoai, viin ban, hop thw dién tir, trong dé khuyén khich hinh thirc thong tin qua
hop thw dién tir, han ché viée sit dung vin ban gidy trong qua trinh trao ddi céng
viéc.

3. Dinh ky 6 thang, can by ddu mdi cdp thanh phd, can bo diu mbi cép
huyén va can by ddu mdi tai co quan ding ky dét dai hop giao ban vé& nghiép vu
kiém soat thi tuc hanh chinh do lanh dao Van phong Uy ban nhan dan thanh
phd chu tri, t chire. '

Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd ¢ trach nhi¢m théng tin vé thoi gian,
dia diém, n6i dung giao ban trude thoi didm hop 15 ngay.

Vin phong Hoi déng nhan dan - Uy ban nhin dén quin, huyén c6 trach nhiém t6
chirc hop giao ban d6i voi can bo dau mbi cip xa thude dia ban quan ly dé tdng hop
tinh hinh va bdo céo trong budi giao ban do Vin phong Uy ban nhén dén thanh phd tb
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chure.
Céc can bo ddu mdi c6 trach nhiém tham dy day du, dung thanh phan.
Diéu 8. Kinh phi h§ tro cho cén b diu mébi

S& Tai chinh chu tri, phdi hgp véi Vian phong Uy ban nhin dén thanh phd cé
trach nhiém huéng dan, dén déc cac So, ban, nganh, Uy ban nhan dén quén, huyén,
Uy ban nhan dan phuong, xa, thi trin thye hién théng nhét ché d6 vé kinh phi hd tro
can bo ddu mdi theo quy dinh tai Quyét dinh sé 26/2013/QD-UBND ngay 23 thang 7
nim 2013 ciia Uy ban nhan dan thanh phd quy dinh mét sb ndi dung va mue chi thuc
hién cac hoat déng kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé va Chi thi sb
30/2014/CT-UBND ngay 25 thang 12 nim 2014 ctia Uy ban nhéan dan thanh phd vé
giai phap chan chinh, ting cuong hiéu qua cong tac kidm soét thu tyc hanh chinh trén
dia ban thanh phd.

Chuwong III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Trach nhiém thi hanh

1. Can bd dau mdi thye hién nhiém vu kiém sodat thi tuc hanh chinh chiu trach
nhiém thue hién Quy ché nay.

2. Thu truéng cac Sé, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhén dan quén, huyén, Cha
tich Uy ban nhan dan phudng, x4, thi trn chju trach nhiém:

a) T6 chire thye hién Quy ché nay tai co quan, don vi;

b) Phé bién dén toan thé can bg, cong chirc thude co quan, don vi minh, dén td
chire, ca nhan ¢6 lién quan thye hién nghiém tiac Quy ché nay;

¢) Thire hién hé trg vé kinh phi theo quy dinh, tao diéu kién thuén loi cho cén bd
dau mdi thue hién hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Quy ché
nay.

Trong qua trinh thyc hién, néu co khé khin, vudng méc, cac don vi kip thoi
phan anh vé Vin phong Uy ban nhén dén thanh phd dé téng hop, bao céo Uy ban

nhan dén thanh phd xem xét, gidi quyét.
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3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén thanh phd chiu trach nhiém theo dai viée
chap hanh Quy ché nay; tdng hop, dé xudt Uy ban nhan dan thanh phé chi dao xi Iy
nhitng khé khéan, vuéng méc trong qua trinh thye hién.

Trong qua trinh thywe hién, néu cac vin ban duge dan chidu dé ap dung trong
Quy ché nay duoc sira dbi, bd sung hay thay thé bing cdc vin ban méi thi céc nbi
dung dwoc dan chiéu ap dung theo cac van ban maoi do./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Thanh Phong
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