UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc lap - Tw do - Hanh phuc

SO VAN HOA VA THE THAO

Sé: 41938 IQD-SVHTT Thénh phé H6 Chi Minh, ngaydd thing 9néim 2017

QUYET PINH
V& ban hanh Quy dinh quan ly, bdo quan va sw dung xe 6 t6 co' quan
Sé Vin hoa va Thé thao Thanh phd H Chi Minh

GIAM POC SO VAN HOA VA THE THAO THANH PHO HO CHI MINKI

Can cir Quyét dinh sb 32/Qb-TTg, ngay 04 thang 8 nam 2015 cua Thu
tuéng Chinh pht, quy dinh tiéu chuén, dmh muc va ché do quan ly, st dung xe

0 to trong co quan Nha nudce, don vi su nghi€p cong lap, Cong ty TNHH Mot
thanh vién do Nha nudc nim gitt 100% vén diéu 1é;

Can cu Quyét dinh sb 10/2017/Qb-UBND ngay 07 thang 3 nam 2017 cha
Uy ban nhan dan Thanh phd vé ban hanh Quy ché t§ chuc va hoat dong cua
S& Van héa va Thé thao Thanh phé H6 Chi Minh;

Xét dé nghi ctia Chanh Vin phong S& Van hoa va Thé thao;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé quan ly, bao quan
va si dung xe 6 t6 co quan S¢& Van héa va Thé thao Thanh pho H6 Chi Minh™.

Biéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Bai bo Quy dinh ngay 24
thang 4 nam 2009 cua Pho Giam déc S Van hoa, Thé thao va Du lich vé ban hanh
Quy dinh vé quan ly, bao quan, diéu hanh va st dung xe 6 td co quan S& Van hoa,
Thé thao va Du lich Thanh phé H6 Chi Minh, nay 1 S¢& Van héa va Thé thao;

Piéu 3. Chanh Vian phong S& Van héa va Thé thao, Trudng cac phong chuc
nang, don vi truc thudc va can bg, cdng chue, vién chic, nguoi lao dong S¢ Van
héa va Thé thao chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay 4z

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3: '
- Ban Giam Béc So:
- Luu: VT. VP, H.

\H,wh Thanh Nhan






UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc lap - Tw do - Hanh phic
SG VAN HOA VA THE THAO

QUY PINH
Vé quan Iy, bdo quién, diéu hanh va sir dung xe 6 to co quan
S& Vin hoa va Thé thao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4934 /QD-SVHTT ngay £¢ thang 9 nam 2017
2017 clia Giam déc S& Vin hoa va Thé thao Thanh phd H6 Chi Minh )

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pbi twong va pham vi ap dung

. Tht ca xe & t6 thude khdi co quan S¢ Vian héa va Thé thao Thanh phd
Hd Chi Minh 13 tai san cdng duge quan ly va sir dung theo ding quy dinh cia Nha
nude.

- Cén bd cong chrc, vién chic va ngudi lao dong dang cbng tac tai co quan
S& st dung xe O to dé di cOng tac phai tuan thi ding quy dinh hién hanh vé st
dung xe 6 t6 trong co quan Nha nudc.

Chuwong 2
CHE PO QUAN LY
Didu 2. Trach nhiém quén ly
- Ban Giam Déc S¢ giao trach nhiém cho Van phong So:
- Quén ly, bao quan va didu dong xe 6 t0 nham phuc vu cdng tac chung cta
Sé;
- Lap ké hoach du tri stra chita xe hang ném; theo doi, dé xuét thanh quyét

toan kinh phi bao dudng, sira chita xe 6 t6 thuong xuyén; kién nghi, dé xuat cac van
d& lién quan dén viéc quan ly, bao quan va sir dung xe 6 t6 co quan;

- CAp phat 1énh didu xe va gidy di dudng khi sir dung xe 6 t6 di cong tac;

- Theo d&i va d& xuat cép phat nhién lidu (xang) dinh ky va dot xuét dé s
dung xe 6 to di cong tac theo dung quy dinh;

_ Theo doi va d& xut giai quyét ché d6 lam viéc ngoai gid cho nhan vién t6
xe: Lai xe sau gid hanh chinh, ngay th Bay, Chu nhét va cac ngay 1€ dugc thanh
to4n ngoai gior theo ché dd quy dinh, dung dinh muc;



- Cong khai ti€u hao nhién liéu (xdng) hang thang trén bang théng bdo chung
cua co quan S&;

- C6 bang theo ddi viéc diéu nhan vién l4i xe di cOng tac va nhan vién lai xe
truc tai t6 Xe;

- Kiém tra, don doc nhic nhé nhan vién 14i xe va nhan vién bdo vé thuc hién
t6t quy dinh nay. ‘

Diéu 3. Quyén va trach nhiém cia To6 trwdng To xe

- Quan ly, diéu dong truc tiép nhén vién lai xe di cong tac theo lich cong téc
tudn ctia S va céc trudmg hop di cong tac dot xuét theo ¥ kién chi dao cta 1inh dao
Van phong S6. Truong hop Ban Gidm Déc S& c6 chi dao diéu xe di cong tac dot
xuét, TS trudng T6 xe phai béo céo kip thoi cho 1anh dao Van phong S¢ biét;

- Xép lich truc xe hang tuan cho nhén vién 14 xe va bb tri mot (01) xe
thuong trire phuc vu céng tac dot xuat cia S&;

- Kiém soat s6 hanh trinh ctia nhan vién l4i Xe, dong ho cay sb, cu ly (km) ky

xé4c nhan trude khi trinh 14nh dao Vian phong S¢ ky dé xuét cép nhién liéu (xdng) di
cOng tac;

- Gidm sat k¥ thuét xe thdng qua gidy dé nghi cho sita chita xe 6 t6 clia nhén
vién l4i xeva cé ¥ kién trude khi trinh 1&nh dao Vin phong Sé ky;

- Kiém soat cac chi phi khi thanh quyét toén cua nhén vién 14 xe trude khi
trinh Ianh dao Van phong S& ky.

Diéu 4. Quyeén ciia To pho To xe

- Gitp T6 trudng Té xe quan ly va diéu hanh hoat dong cta T6 xe, thuc hién
nhu quyén va trach nhiém ctia T4 trudng khi T6 trudng di vang.

Diéu 5. Thim quyén diéu dong xe di cong tac

- Viée didu xe di cOng tac do Chanh Van phong truc tiép diéu déng. Chanh
Vin phong c6 thé iy quyén thuong xuyén cho Phé Chanh Vian phong phu trach
quan tri diéu xe 6 to phuc vu cong tac ctua So.

Piéu 6. Quy dinh vé tha tuc dé xuit xe di cong tac

- Cac phong, ban thudc S¢ khi cd yéu ciu st dung xe 6 t6 di cong tac (ngoai
lich cong tac tudn), phai cé gidy dé xuét xe di cong tac (theo mau); co chit ky cua

truéng hodc pho phong, ban; v kién cta Ban Giam Déc phu trach va chuyén vé
1anh dao Vén phong S&;

- Lanh dao Vin phong S¢ duyét sir dung xe 6 t6 di cong téc, chuyén T6
Trudng Té xe dé truc tiép diéu dong va phén cong nhén vién 141 xe.Trudong hop
khdng con xe 6 t6 di cong tac, 1&nh dao Van phong Sé s& thong tin lai cho lanh dao
céc phong, ban thude S& biét va phéi hop cung nhau giai quyét;



- Trong trudmg hop d6t xuét, 1anh dao Vén phong S& bao T trudng té xe
diéu dong xe 6 t6 di cong tac trude va ky gidy dé xuat xe 6 t6 sau.

Piéu 7. Trach nhiém cia nhén vién lai xe

- Chép hanh ding ché d¢ givr gide 1am viée va nghi phép theo quy dinh cia
Nha nudc va co quan; Ngoai thoi gian di cdng tac, trong gid hanh chinh phai c6
mat tal co quan S¢; Truc xe theo lich phén ¢6ng cia td trudng t6 xe;

- Xe 0 t6 da giao cho nhan vién lai xe nao thi chi nhan vién 14i xe d6 duogc

phép diéu khién, trong truong hop dac biét co thé diéu khién xe 6 t6 khéc khi duoc
lanh dao Vian phong S& phén cong;

- Chép hanh nghiém 1énh diéu xe 6 t6 di cong tac cia T truéng t6 xe va su
diéu déng dot xuit cia Ban Giam Déc va Lanh dao Véan phong Sé; Sén sang lam
viéc ngoai gid va di cong tac xa theo yéu cdu nhiém vu cia S&; Nidm no, trach
nhiém, chu déo khi thuc hién nhiém vu l4i xe;

- Dua cén b di cong tdc phadi dam bao thoi gian, dia diém dua, dén ding
theo 16 trinh d& duoc 1&nh dao van phong S& phé duygt, cdc truong hop phat sinh
dét xuat phai bdo céo va xin y kién kip thoi l&nh dao vin phong, théng qua to
truong t6 Xe;

- Khi Ban Giam Déc ¢ nhu ciu di cong tac dot xudt, nhan vién 14i xe phai
chap hanh va bdo cdo kip thoi cho 1anh dao Van phong S¢, théng qua T trudng
Té xe;

- Xe 6 t0 di cong tac ¢ lai dém khong theo ké hoach cong tac phai bao cao
kip thoi cho Lanh dao Vin phong, théng qua tb trudng td xe;

- Tuyét d6i chdp hanh Luat giao théng dudng b khi 14 xe. Khong ubng
ruou, bia khi 141 xe;

- B4o quan va giit gin xe t&t. Pam bao xe ludn sach s& va trong tinh trang sin
sang phuc vu;

- Lu6n kiém tra xe nhim phét hién va khac phuc kip thoi cac hu hdéng, bao tri
xe theo dinh ky;

- Chiu trach nhiém vé tinh tr ang k¥ thudt may moc cua xe duge giao, néu Xe
0 t6 hu hong do nguyén nhéan Kkhach quan thi S& chiu trach nhiém stra chiva, néu do
161 k§ thuat cta 14i xe hozic ¢b v pha hoai xe thi phai 14p bién ban, tuong trinh Ban
Giam Péc S¢ xin y kién giai quyét ty timg trudng hop cu thé;

- Bdo céo trong thoi gian sém nhit moi su ¢ xdy ra trong qua trinh luu
thong cho 1anh dao Van phong Sé, théng qua Td truéng T xe dé ¢6 bién phap x
ly kip thoi va thich hop;



- Chép hanh viéc ghi chép day du nhirng ndi dung trong s6 hanh trinh cong
tac; Khong tu ¥ chinh sira déng hd cdng to mét, khi ddng ho bi truc trac phai béo
cao ngay cho Lanh dao Van phong S¢, thong qua T4 truong T xe;

- Pam bao nguyén tac bao mét théng tin, phdt ngdén ding noi, ding chd
khong ban tan, tung tin, n6i x4u xuyén tac su that lam anh huong dén uy tin cta cac
td churc, ca nhéan; khong tu tdp & cdc bd phan co quan khdng thudc chiic ning
nhiém vu cia minh;

- Chép hanh moi su phan céng, diéu doéng ctia 1anh dao vin phong S& phuc
vu nhiém vu chung cia S& va cua vin phong.

Chuwong 111
CHE PO SU DUNG
Piéu 8.Trach nhiém clia ngudi siv dung xe

- St dung dung muc dich, di dung gig, ding noti xudt phéat va 16 trinh d4 ghi
trén giay dé xuat xe 6 t6 di cong tac;
- Khi ¢6 yéu ciu hodn viée di cong tac, cac phong, ban da dé xuat dang ky xe

phai ¢6 trach nhiém béo kip thoi cho 1anh dao Vén phong S& biét dé chi dao t6 xe
¢6 ké hoach diéu Chuyen xe 0 t0 thuc hién cong tac khac;

- Don vi hodc ¢ nhén st dung xe 6 t6 di cong tac sau khi hoan thanh chuyén
di cé trach nhiém x&c nhén thuc t€ vao so hanh trinh cia nhan vién lai xe.Ban Giam
Doc di cong tdc nhin vién 1ai xe ghi quang duong (km) thuc té vao s6 hanh trinh;

- Néu trong qué trinh st dung xe c6 yéu cau cong viée phat sinh, thay ddi 16
trinh thi phal thong tin kip thoi cho 1&nh dao van phong biét dé chi dao nhan vién
141 xe, dong thoi ngay sau khi két thuc str dung xe, truéng doan hodc cd nhan si
dung xe phai ky xac nhén chinh x4c hanh trinh va quang dudng da phat sinh vao
giby d& xuét xe di cong tac dé 1am co s& cho nhén vién l4i xe thanh toan nhién liéu
(xang) va céac khoan chi khac;

- C6 trach nhiém bao vé tai san, tao diéu kién cho nhén vién lai xe hoan
thanh nhiém vu.
bieu 9.Trach nhiém ctia nhan vién bao vé co quan

- Khi xe 6 t6 ndm trong tru s& co quan So, nhan vién bao vé co trach nhiém
bdo vé an toan xe 6 8. Néu cé phat hién vé mét mat hoic hu héng thi phai kip thoi
14p bién ban, bao céo tudng trinh 1anh dao Van phong S& dé xem xét giai quyet

- C6 s6 nhat ky ghi xe 6 t6 ra va vao co quan hang ngay, ké ca ngay thu bay,
cht nhét va nhiing ngay 1€.



Diéu 10. Stra chiva nho

- Nhirng trudng hop xe 0 t6 hu hong nho, cAn can chinh, stra chita, thay thé
phu tung c6 gia tri dudi 1.000.000d, nhan vién lai xe 6 t& dé xudt sua chita, sau khi
duoc tham dinh k§ thuét cta Té trudng lai xe va su chap thuan cta lanh dao Van
phong S¢ va dap tmg cac yéu cau:

+ Tu 200.000d trd 1én phai co hoa don tai chinhy

© Tir 500.000d tr& 1n phai thanh todn bang chuyeén khoan (trir truong hop
bat budc phai sua chiia trén duong di céng tac).

Piéu 11. Sira chira lon

- Trudng hop xe 0 t6 hu hong cAn sira chita, thay thé phu ting ¢6 gié tri trén
| 000.000d nhan vién lai xe 6 t6 1ap phiéu dé xuat stra chita, thay thé phu tung va
kem theo hai (02) bang bao gia, T6 truong T8 xe thim dinh va c6 y kién trude khi
trinh 1&nh dao Van phong S& xem xet va dé xuét véi Ban Giam Doc So quyét dinh;
Tir 3.000.000d trédr 1én bude phai cé day du hop dong, bién ban nghiém thu va thanh
ly hop dong;

- Trudng hop di cong tac xa Thanh phd, xe hu hong trén dudng di can phai
sira chita o nhilng noi khong cé chimg t héa don tai chinh, nhan vién 14 xe 6 t0
chiu trach nhiém ké khai day du, trung thuc, ¢o x4c nhéan cla truong doan hoac ca
nhan trén gidy bién nhén hoac hoa don thudng cua noi sta chita dé lam co sO xct
duyét thanh toan;

_ Khi 6 nhu cau sua chita xe, nhan vién lai xe & t6 phai thuc hién viéc tam
ang va thanh toan dung quy dinh quan ly tai chinh cua S0. Moi trudong hop thuc
hién sai quy dinh s& khong duoc gial quyét.

@iéu 12. Ché a3 thanh todn xing, nhot xe:
_Péi voi xe 04 chd - 20 lit/ 100 km.
_Ddi voi xe 7 chd - 25 lit/ 100 km

-Té trudng to xe theo ddi cong to mét, ddi chiéu so ghi 16 trinh cong téc, ky
x4c nhan trude khi nhén vién lai xe trinh lanh dao Van phong S¢ cap phiéu dé nghi
chp nhién liéu (xang), Phong Tai chinh S& cung cap phicu nhién ligu (xang);

- Thay nhét: 03 thang / 01 lan

- Thay loc nhot: 02 lan/ 01 nam

- Thay loc gi6 va vé sinh dan lanh: 01 lan/ 01 nam
- Thay loc xang : 01 lan/ 01 nam

- Thay nhot hop s6: 01 1an/ 01 nam



- Nhan vién lai xe dé xuét, vin phong (quan tri) theo d&i c6 y kién, trinh
Lanh dao Van phong S¢ ky, tham mua Ban Gidm DPdc S¢ théng qua Phong Tai
chinh thanh toan;

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Piéu khoan thi hanh

- Quy dinh nay dugc ap dung tai co quan S& Van hoa va Thé thao thanh phd
H6 Chi Minh;

- Trong qua trinh thuc hién khi thay can thiét phéi bd sung, stra ddi Qui dinh
pht hop véi tinh hinh thuc t€ thi Chanh Van phong S& s& nghién ciru tham muu
Giam Doc So xem xét quyét dinh.

Diéu 14. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké t ngay k)’/’."]/;‘

Noinhidn:

- Ban Giam déc So;

- Lanh dao Van phong So;

- Lanh dao cac phong, ban don vi co quan So;
- Van phong Bang ty So;

- Cdng doan, Boan Thanh nién S¢;

- B6 phén quén trj So (bao vé, xe, phuc vu);

- Luu: VT.QT(2b). N.33.
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